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I. REGULAMIN BEZPIECZEŃSTWA I HIGIENY W SZKOLE 

 

Podstawa prawna: 

Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie 

bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 

r., nr 6, poz. 69 z późn. zm.) 

Przepisy ogólne. 

Dyrektor Szkoły Podstawowej im. Jerzego Badury w Międzyborzu, zwany dalej 

Dyrektorem, zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w Szkole Podstawowej im. 

Jerzego Badury w Międzyborzu,, zwanej dalej szkołą, a także bezpieczne i higieniczne warunki 

uczestnictwa w zajęciach organizowanych przez szkołę na terenie szkoły i poza obiektami 

należącymi do szkoły zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa w tym zakresie. 

W celu zapewnienia bezpieczeństwa, ochrony przed przemocą, uzależnieniami oraz innymi 

przejawami patologii społecznej w obiekcie szkolnym, nadzór nad tym, kto wchodzi na teren 

szkoły sprawują: pracownik obsługi szkoły oraz dyżurujący nauczyciele.   

Szkoła zapewnia uczniom opiekę pedagogiczną oraz pełne bezpieczeństwo w czasie 

organizowanych przez nauczycieli zajęć na terenie szkoły oraz poza jej terenem, a także 

w trakcie wycieczek: 

- podczas zajęć obowiązkowych, nadobowiązkowych i pozalekcyjnych za bezpieczeństwo 

uczniów odpowiada nauczyciel prowadzący zajęcia.  

- podczas przerwy dyżur na korytarzach pełnią wyznaczeni nauczycieli zgodnie                                    

z harmonogramem dyżurów; 

- podczas zajęć poza terenem szkoły pełną odpowiedzialność za zdrowie i  bezpieczeństwo 

uczniów ponosi nauczyciel prowadzący zajęcia, a podczas wycieczek szkolnych - kierownik 

wycieczki oraz  opiekunowie. 

Za uczniów, którzy znajdują się na terenie szkoły (boisko, plac zabaw), a nie mają 

zorganizowanych przez szkołę zajęć,  szkoła nie ponosi odpowiedzialności. 

W miejscach o zwiększonym ryzyku wypadku – sala gimnastyczna, pracownie: 

informatyki, fizyki, chemii, przyrody, opiekun pracowni lub inny pracownik odpowiedzialny 

za prowadzenie zajęć, opracowuje regulamin pracowni i na początku roku zapoznaje z nim 

uczniów. 

Budynek szkoły jest ogrodzony i monitorowany całodobowo. 

Szkoła na stałe współpracuje z policją. 
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Uczniowie zobowiązani są do przestrzegania godzin wyjścia/wejścia do szkoły. 

Dyrektor szkoły zapewnia bezpieczeństwo w szkole poprzez:  

- nadzór nad organizacją bezpiecznych i higienicznych warunków nauki, wychowania i opieki; 

- kontrolę obiektów należących do szkoły pod kątem zapewnienia bezpiecznych i higienicznych 

warunków korzystania z tych obiektów i określenie kierunków ich poprawy - przynajmniej raz 

w ciągu roku; 

- ustalanie harmonogramu dyżurów nauczycieli podczas wszystkich przerw międzylekcyjnych 

i kontrolę ich pełnienia; 

- organizację przerw, po zasięgnięciu opinii rady rodziców i samorządu uczniowskiego, które 

umożliwią spożycie uczniom posiłków na terenie szkoły; 

- dostosowanie godzin pracy pedagoga szkolnego do potrzeb wychowanków szkoły, rodziców 

i nauczycieli; 

- ustalenie planu zajęć dydaktyczno-wychowawczych, który uwzględnia: 

- równomierne obciążenie uczniów zajęciami w poszczególnych dniach tygodnia, 

zróżnicowanie zajęć w każdym dniu, 

- możliwości psychofizyczne uczniów podejmowania intensywnego wysiłku umysłowego  

w ciągu dnia; 

- zapewnienie wyposażenia posiadającego odpowiednie atesty lub certyfikaty; 

- przydzielenie wychowawcy i nauczycieli do każdej klasy oraz ustalenie zakresu ich zadań, 

uprawnień i odpowiedzialności; 

- poinformowanie społeczności szkolnej o pracy pielęgniarki  szkolnej w celu zapewnienia 

uczniom opieki medycznej; 

- prowadzenie rejestru wyjść grupowych uczniów, z wyjątkiem wycieczek, zgodnie z wzorem 

stanowiącym załącznik nr 1 do Regulaminu wycieczek; 

- zapewnienie przeszkolenia wszystkim pracownikom szkoły z zakresu udzielania pierwszej 

pomocy; 

- zapewnienie udostępnienia kart charakterystyk substancji chemicznych niebezpiecznych  

i mieszanin niebezpiecznych, zgromadzonych w szkole, osobom prowadzącym zajęcia  

z użyciem tych substancji i mieszanin; 

- wyposażenie pomieszczeń szkoły, w szczególności pokoju nauczycielskiego, laboratoriów, 

pracowni, pokoju nauczycieli wychowania fizycznego oraz kuchni i świetlicy w apteczki 

zaopatrzone w środki niezbędne do udzielania pierwszej pomocy i instrukcję o zasadach 

udzielania tej pomocy. 
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W szkole obowiązuje Regulamin ewakuacji, którego celem jest sprawne przygotowanie 

i przeprowadzenie bezpiecznej ewakuacji uczniów oraz pracowników  

w sytuacji wystąpienia różnego rodzaju zagrożeń. 

W szkole obowiązują procedury szkolne opisujące zachowania i metody postępowania 

pracowników pedagogicznych i niepedagogicznych oraz szkoły jako instytucji w sytuacjach 

kryzysowych. Każdy pracownik jest zobowiązany je znać i przestrzegać 

Obowiązki nauczycieli w zakresie zapewnienia bezpieczeństwa uczniom 

Nauczyciel zapewnia bezpieczeństwo uczniom w czasie zajęć lekcyjnych poprzez:  

- sprawdzanie warunków do prowadzenia lekcji przed wejściem uczniów do miejsca,                      

w którym będą odbywały się zajęcia – nauczyciel zobowiązany jest sprawdzić, czy warunki  

nie zagrażają bezpieczeństwu, zarówno uczniów, jak i jego, z uwzględnieniem stanu szyb  

w oknach (czy nie są uszkodzone), stanu instalacji elektrycznej (uszkodzone gniazdka, 

włączniki, kable), mebli (czy nie ma widocznych uszkodzeń); 

- zgłoszenie widocznych usterek Dyrektorowi szkoły - do czasu naprawienia usterek nauczyciel 

ma prawo odmówić prowadzenia zajęć w danym miejscu; 

nauczyciel prowadzący zajęcia wychowania fizycznego - sprawdzenie przed każdymi 

zajęciami stanu technicznego urządzeń i sprzętu sportowego; 

niepozostawianie bez opieki podczas prowadzonych zajęć. 

- w przypadku konieczności opuszczenia miejsca, w którym prowadzi zajęcia, nauczyciel 

zobowiązany jest zapewnić uczniom opiekę innej osoby dorosłej, np. nauczyciela 

prowadzącego zajęcia w sąsiadującej sali; 

- zwalnianie pojedynczo uczniów chcących skorzystać z toalety; 

- kierowanie do pielęgniarki szkolnej uczniów, którzy wykazują się niedyspozycją – osobie 

skierowanej do pielęgniarki powinna towarzyszyć druga osoba; 

- przestrzeganie ustalonych godzin rozpoczynania i kończenia zajęć edukacyjnych oraz 

respektowanie prawa uczniów do pełnych przerw międzylekcyjnych, w czasie przerw 

uczniowie pozostają pod nadzorem i opieką nauczycieli; 

- postępowanie zgodnie z obowiązującą w szkole Procedurą postępowania w przypadku 

zaistnienia wypadku ucznia,  

- udzielenie w miarę możliwości pierwszej pomocy uczniowi, który uległ wypadkowi; 

- w przypadku prowadzenia zajęć z substancjami chemicznymi niebezpiecznymi lub 

mieszaninami niebezpiecznymi, zapoznanie uczniów z kartami charakterystyk tych substancji 

i mieszanin i umieszczenie ich w widocznym miejscu. 
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Nauczyciele w szkole pełnią dyżury zgodnie z harmonogramem dyżurów ustalonym 

przez Dyrektora szkoły lub osobę przez niego wyznaczoną.  

Nauczyciel pełniący dyżur jest odpowiedzialny za:  

- pilnowanie porządku; 

- bezpieczeństwo dzieci w rejonie dyżurowania poprzez m.in. niedopuszczanie  

do niebezpiecznych zabaw, siadania na parapetach, wychylania się przez okno, biegania po 

schodach, podstawiania nóg, zaczepiania, prowokowania  do bójek, agresji słownej itp.; 

- niedopuszczanie do samowolnego opuszczania budynku przez uczniów. 

W czasie pełnienia dyżuru nauczyciel: 

- nie prowadzi rozmów z rodzicami, innymi nauczycielami, pracownikami obsługi  

i administracji oraz nie zajmuje się innymi czynnościami, które przeszkadzają w rzetelnym 

pełnieniu dyżurów; 

- nie zajmuje się innymi sprawami, które mogą mieć wpływ na niewywiązywanie się 

nauczyciela ze spoczywającego na nim obowiązku; 

- nie schodzi z dyżuru bez zorganizowania zastępstwa i poinformowania o fakcie opuszczenia 

dyżuru Dyrektora szkoły. 

Jeżeli pozwalają na to warunki atmosferyczne, umożliwia się uczniom przebywanie  

w czasie przerw w zajęciach na świeżym powietrzu. 

Laboratoria, pracownie, klasy 

W pracowniach szkoły wywiesza się w widocznym i łatwo dostępnym miejscu regulamin, 

określający zasady bezpieczeństwa i higieny pracy w pracowni. 

Substancje chemiczne i ich mieszaniny umieszcza się w odpowiednich pojemnikach 

zabezpieczających przed szkodliwym działaniem, opatrzonych etykietą z nazwą substancji  

i szkodliwym, niebezpiecznym działaniu.  

Substancje chemiczne niebezpieczne i mieszaniny niebezpieczne w rozumieniu przepisów  

o substancjach i ich mieszaninach przechowuje się w zamkniętych pomieszczeniach specjalnie 

przystosowanych do tego celu. 

Prowadzący zajęcia ma obowiązek zapoznać uczniów z kartami charakterystyk substancji 

niebezpiecznych lub mieszanin, które wykorzystuje podczas zajęć i umieścić je w łatwo 

dostępnym miejscu. 

Wychowanie fizyczne, sport i turystyka. 

Szkoła zapewnia bezpieczeństwo uczniom podczas zawodów sportowych organizowanych 

przez szkołę poprzez opiekę pracowników szkoły nad uczniami.  
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W czasie zajęć wychowania fizycznego stopień trudności i intensywności ćwiczeń dostosowuje 

się do aktualnej sprawności fizycznej i wydolności ćwiczących.  

Nauczyciele prowadzący zajęcia wychowania fizycznego, zwalnia ucznia uskarżającego się na 

dolegliwości zdrowotne z wykonywania planowanych w danym dniu ćwiczeń  i informuje o 

tym jego rodziców (prawnych opiekunów). 

Ćwiczenia są prowadzone z zastosowaniem metod i urządzeń zapewniających pełne 

bezpieczeństwo ćwiczących.’ 

Bramki i kosze do gry oraz inne urządzenia, których przemieszczenie się może stanowić 

zagrożenie dla zdrowia ćwiczących, są mocowane na stałe. 

Nauczyciel sprawdza stan techniczny urządzeń i sprzętu sportowego przed każdymi zajęciami. 

W salach i na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ćwiczeń fizycznych, 

gier i zabaw umieszcza się tablice informacyjne określające zasady bezpiecznego użytkowania 

urządzeń i sprzętu sportowego. 

Prowadzący zajęcia zapoznaje osoby biorące w nich udział z zasadami bezpiecznego 

wykonywania ćwiczeń oraz uczestniczenia w grach i zabawach.  

Przepisy końcowe 

Zmiana treści Regulaminu może nastąpić w formie aneksu bądź przez wprowadzenie nowego 

Regulaminu. 

Postanowienia Regulaminu w sprawie bezpieczeństwa i higieny wchodzą w życie po upływie 

14 dni od podania go do wiadomości pracowników.  
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Załącznik do Regulaminu bezpieczeństwa i higieny 

w Szkole Podstawowej im. Jerzego Badury w Międzyborzu 

 

Rejestr wyjść grupowych uczniów 
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II. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA 
WYPADKU  

W SZKOLE  

 

Podstawa prawna 

Rozporządzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny  

w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69  

z późniejszymi zmianami). 

Definicja 

Wypadek ucznia - nagłe zdarzenie powodujące uraz, wywołane przyczyną zewnętrzną, które 

nastąpiło w czasie pozostawania ucznia pod opieką Szkoły:  

na terenie Szkoły; 

poza terenem Szkoły (wycieczki, zawody sportowe, wyjścia pod opieką nauczycieli). 

Wypadek śmiertelny – to wypadek, w wyniku  którego nastąpiła śmierć w okresie nie           

przekraczającym 6 miesięcy od dnia wypadku. 

Wypadek ciężki – to wypadek, w wyniku którego nastąpiło ciężkie uszkodzenie ciała, takie jak: 

utrata wzroku, słuchu, mowy, zdolności rozrodczej lub inne uszkodzenia ciała albo rozstrój 

zdrowia naruszające podstawowe funkcje organizmu, a także choroba nieuleczalna lub 

zagrażająca życiu, trwała choroba psychiczna, całkowita lub częściowa niezdolność  

do pracy, albo trwałe zeszpecenie lub zniekształcenie ciała. 

Wypadek zbiorowy -  w wyniku tego samego zdarzenia uległy co najmniej dwie osoby 

Cele procedury: 

Zapewnienie profesjonalnych działań pracowników szkoły gwarantujących poszkodowanemu 

uczniowi należytą opiekę i niezbędną pomoc. 

Zakres: 

Procedura obejmuje i reguluje działania pracowników Szkoły w sytuacji zaistnienia wypadku 

ucznia. 

Osoby odpowiedzialne: 

- Dyrektor Nauczyciele 

- Pracownicy niepedagogiczni 

Opis działań: 

Pracownik Szkoły, który powziął wiadomość o wypadku ucznia: 

1. niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę, w miarę możliwości udzielając 

poszkodowanemu pierwszej pomocy (ogólne zasady postępowania przy udzielaniu 
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pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach stanowią załącznik do  procedury), 

a w szczególnych przypadkach sprowadza fachową pomoc medyczną, 

2. o wypadku nauczyciel niezwłocznie powiadamia Dyrektora szkoły i pracownika służby 

bhp. 

3. Jeśli nauczyciel ma w tym czasie zajęcia z klasą - prosi o nadzór nad swoimi uczniami 

    nauczyciela uczącego w najbliższej sali. 

4. O każdym wypadku dyrektor Szkoły lub nauczyciel pod opieką którego przebywał 

uczeń w chwili wypadku, powiadamia rodziców poszkodowanego ucznia. Fakt ten 

powiadamiający dokumentuje wpisem w dzienniku zajęć podając datę i godzinę 

powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku.  

5. Przy lekkich przypadkach (brak wyraźnych obrażeń - np. widoczne tylko lekkie 

zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy 

poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiając rodzica                                     

o zdarzeniu ustala z nim: 

- potrzebę wezwania pogotowia, 

- potrzebę wcześniejszego przyjścia rodzica, 

- godzinę odbioru dziecka ze Szkoły w dniu zdarzenia 

Informację o powyższych ustaleniach powiadamiający zamieszcza również                                      

w dzienniku zajęć. 

6. W każdym trudniejszym przypadku (widoczne obrażenia, urazy, niepokojące objawy)   

dyrektor, nauczyciel lub pielęgniarka wzywa pogotowie ratunkowe. 

7. O wypadku śmiertelnym, ciężkim i zbiorowym dyrektor Szkoły zawiadamia 

niezwłocznie prokuratora i kuratora oświaty. 

8. O wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia, dyrektor Szkoły zawiadamia 

niezwłocznie państwowego inspektora sanitarnego. 

9. Jeżeli wypadek został spowodowany niesprawnością techniczną pomieszczenia lub 

urządzeń, miejsce wypadku pozostawia się nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je  

do czasu dokonania oględzin lub wykonania szkicu przez zespół powypadkowy. 

10. Jeżeli wypadek zdarzył się w czasie wyjścia, imprezy organizowanej poza terenem 

Szkoły, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik zgodnie  

z procedurą przeprowadzania wycieczek szkolnych. 

Zespół powypadkowy: 
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Po wystąpieniu wypadku Dyrektor szkoły powołuje zespół powypadkowy: 

- w skład zespołu wchodzi pracownik służby bezpieczeństwa i higieny pracy oraz wyznaczony 

członek pracownik szkoły 

- jeżeli w składzie zespołu nie może uczestniczyć pracownik służby bhp, w skład zespołu 

wchodzi Dyrektor szkoły oraz pracownik szkoły przeszkolony w zakresie bhp, 

- w składzie zespołu może uczestniczyć przedstawiciel organu prowadzącego, kurator oświaty, 

- przewodniczącym zespołu jest pracownik służby bhp, a jeżeli nie ma go w składzie zespołu - 

przewodniczącego zespołu spośród pracowników szkoły wyznacza dyrektor, 

- zespół przeprowadza postępowanie powypadkowe i sporządza dokumentację powypadkową; 

- wysłuchuje poszkodowanego ucznia (w obecności rodzica lub 

wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) sporządza protokół przesłuchania 

- wysłuchuje świadków wypadku i sporządza protokoły przesłuchania; jeżeli świadkami są 

uczniowie - przesłuchanie odbywa się w obecności wychowawcy lub pedagoga/psychologa 

szkolnego, a protokół przesłuchania odczytuje się w obecności ucznia - świadka i jego rodziców 

- w razie potrzeby sporządza szkic lub fotografię miejsca wypadku 

- po ustaleniu okoliczności i przyczyn wypadku zespół powypadkowy sporządza nie później 

niż w ciągu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku - protokół powypadkowy.  

załącznik nr 1 / 

Przekroczenie tego terminu może nastąpić, w przypadku gdy wystąpią uzasadnione 

przeszkody lub trudności uniemożliwiające sporządzenie protokołu w wyznaczonym terminie. 

Przewodniczący zespołu poucza poszkodowanego lub reprezentujące go osoby  

o przysługujących im prawach w toku postępowania powypadkowego. 

Z treścią protokołu powypadkowego i innymi materiałami postępowania 

powypadkowego zaznajamia się rodziców (opiekunów prawnych) poszkodowanego ucznia, 

którzy potwierdzają ten fakt podpisem w protokole. Protokół powypadkowy podpisują 

członkowie zespołu oraz dyrektor Szkoły. Protokół doręcza się rodzicom (opiekunom 

prawnym) poszkodowanego ucznia, którzy potwierdzają to podpisem w protokole.  

W ciągu 7 dni od dnia doręczenia protokołu powypadkowego osoby, którym doręczono 

protokół, mogą złożyć zastrzeżenia do ustaleń protokołu (są o tym informowani przy 

odbieraniu protokołu). Zastrzeżenia składa się ustnie do protokołu powypadkowego lub na 

piśmie przewodniczącemu zespołu. Zastrzeżenia mogą dotyczyć w szczególności: 

- niewykorzystania wszystkich środków dowodowych niezbędnych dla ustalenia stanu   

faktycznego, 
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- sprzeczności istotnych ustaleń protokołu z zebranym materiałem dowodowym 

Zastrzeżenia rozpatruje organ prowadzący. o rozpatrzeniu zastrzeżeń organ prowadzący 

szkołę może: 

- zlecić dotychczasowemu zespołowi wyjaśnienie ustaleń protokołu lub przeprowadzenie 

określonych czynności dowodowych 

- powołać nowy zespół celem ponownego przeprowadzenia postępowania powypadkowego 

- w sprawach spornych rozstrzygające jest stanowisko przewodniczącego zespołu; 

- członek zespołu, który nie zgadza się ze stanowiskiem przewodniczącego, może złożyć zdanie 

odrębne, które odnotowuje się w protokole powypadkowym, 

- przewodniczący    zespołu    poucza    osoby    reprezentujące poszkodowanego  

o przysługujących im prawach w toku postępowania powypadkowego, (wzór oświadczenia 

stanowi zał. nr 3 do procedury) 

- organowi prowadzącemu i kuratorowi oświaty protokół powypadkowy doręcza się na ich 

wniosek, 

- jeden egzemplarz protokołu powypadkowego pozostaje w Szkole, 

 

 Dyrektor Szkoły prowadzi rejestr wypadków wg wzoru określonego 

w rozporządzeniu MENiS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczeństwa 

i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach. 

Dyrektor Szkoły omawia z pracownikami Szkoły okoliczności i przyczyny wypadków 

oraz ustala środki niezbędne do zapobieżenia im.   

Techniki i narzędzia monitorowania 

Obserwacja (sale, urządzenia i wyposażenia budynku i terenu Szkoły - pod względem bhp). 

Analiza dokumentacji (Rejestr wypadków, protokoły powypadkowe). 

Sposoby gromadzenia danych 

„Rejestr wypadków" 

Dokumentacja powypadkowa 

Protokoły pokontrolne dyrektora Szkoły i instytucji zewnętrznych uprawnionych do kontroli. 

Ewaluacja 

Sformułowanie oceny przydatności i skuteczności podejmowanych działań w odniesieniu do 

celów, ewentualna modyfikacja procedury. 
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Przekazywanie przez dyrektora szkoły  uogólnionych wniosków z monitorowania i ewaluacji 

podczas analitycznych posiedzeń rady pedagogicznej. 

 

Załączniki  do Procedury postępowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia: 

załącznik nr 1 Protokół Powypadkowy 

załącznik nr 2 Rejestr Wypadków 
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Załącznik  

do Procedury postępowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia 

 

PROTOKÓŁ POWYPADKOWY 

 

Zespół powypadkowy w składzie: 

 

……..…….………………………………………………… 

             (Imię i nazwisko, stanowisko) 

……..…….……………………………………………….. 

             (Imię i nazwisko, stanowisko) 

 

dokonał w dniach ………………….……………………………… ustaleń dotyczących 

okoliczności przyczyn wypadku, jakiemu w dniu ……… o godz. ………….. uległ(a) 

 

…………………………………………………………………….………………… 

(imię i nazwisko) 

Z klasy…….. szkoły/placówki……………………………………………………… 

Urodzony(a) …………………………………………..…………………….……   

zamieszkały(a)………………………………………………………………………  

                                                          (adres) 

 

2.  Rodzaj wypadku (śmiertelny, zbiorowy, ciężki)  

Rodzaj urazu i jego opis  

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………… 

Udzielona pomoc 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………
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…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………… 

Miejsce wypadku 

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 

Rodzaj zajęć: 

……………………………………………………………………………………… 

Opis wypadku z podaniem jego przyczyny 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………… 

Imię i nazwisko osoby sprawującej nadzór nad poszkodowanym w chwili wypadku 

……………………………………………………………………………………… 

Czy osoba sprawująca bezpośrednią pieczę nad poszkodowanym była obecna w chwili 

wypadku w miejscu, w którym zdarzył się wypadek (jeżeli nie - podać, z jakiej przyczyny) 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………… 

Świadkowie wypadku: 

 

……………………………..…….… 

             (Imię i nazwisko, miejsce zamieszkania) 

……..…………………………….… 

             (Imię i nazwisko, miejsce zamieszkania) 

 

10. Środki zapobiegawcze 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………….…….…… 
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11. Poszkodowanego, jego rodziców (prawnych opiekunów) pouczono o możliwości, 

sposobie i terminie złożenia zastrzeżenia. 

     Podpis pouczonych: 

  data …………………………. 

 

 data ………………………….  

12.Wykaz załączników do protokołu, w tym ewentualnych zastrzeżeń, jeżeli złożono je na 

piśmie: 

………………………………………………….……………………………………………. 

………………………………………………….…………………………………………….  

 

Data podpisania protokołu: ……………………………… 

Podpisy członków zespołu: 

…………………………………………………………….   

 

…………………………………………………………….  

 

 

 Podpis dyrektora oraz pieczęć szkoły lub placówki  

 

………………………………………………….. 

 

Potwierdzenie przez osoby uprawnione: 

zaznajomienia się z protokołem i innymi materiałami postępowania powypadkowego: 

…………………………………………………………………..…………………… 

złożenie zastrzeżeń na piśmie: 

……………………………..……………………………………………………….…… 

otrzymania protokołu: 

………………………………………………………………………………………….. 
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Załącznik  

Rejestr wypadków 
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III. OGÓLNE ZASADY POSTĘPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ 
POMOCY POSZKODOWANYM W WYPADKACH 

 

 

1. Należy pamiętać, że udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest 

prawnym obowiązkiem każdego obywatela (art. 162 Kodeksu karnego). 

2. Zachować spokój, zadbaj o bezpieczeństwo własne i poszkodowanego. 

3. W razie realnego zagrożenia usuń poszkodowanego z rejonu przebywania. 

4. Udziel pierwszej pomocy w miarę swoich wiadomości i umiejętności. 

5. Jeśli stwierdzisz, że sam nie potrafisz udzielić pierwszej pomocy, zorganizuj ją zawiadamiając 

pielęgniarkę szkolną lub bezpośrednio placówkę służby zdrowia. 

6. Poszkodowanemu zapewnij spokój, odsuń z otoczenia zbędne osoby, zapewnij 

poszkodowanemu komfort termiczny. 

7. Nie lekceważ nawet drobnych skaleczeń, każde skaleczenie należy prawidłowo zaopatrzyć. 

8. W przypadkach objawów NZK - braku oddechu, braku pracy serca, lub w przypadku krwotoku, 

zatrucia, porażenia prądem i innych poważnych urazów -bezwzględnie wezwać lekarza 

(pogotowie ratunkowe). 

9. Do chwili przybycia lekarza nie przerywać rozpoczętych czynności ratunkowych. 

10. Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosić lub przewozić. 

11. Poszkodowanemu z utratą świadomości nie wolno podawać leków w postaci płynnej ani stałej 

(tabletki). 

12. W przypadku podejrzeń uszkodzenia kręgosłupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny zmieniać 

pozycji poszkodowanego. 

13. Nie pozostawiać poszkodowanego bez opieki. 
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IV. PROCEDURA POSTĘPOWANIA Z UCZNIEM PRZEWLEKLE CHORYM 

 

Każdy pracownik szkoły obowiązany jest do udzielenia (w miarę możliwości) pierwszej 

pomocy uczniom w sytuacjach nagłych, gdy stan zdrowia ucznia wymaga nagłej interwencji 

oraz wezwania karetki pogotowia ratunkowego i powiadomienia rodziców/ prawnych 

opiekunów uczniów. 

W szkole uczniom przewlekle chorym nauczyciele/pracownicy szkoły mogą podawać 

leki za obopólną zgodą rodziców i nauczyciela wyrażoną na piśmie. 

Nauczyciel/pracownik szkoły wyraża pisemną zgodę na podawanie leku dziecku 

zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej Procedury.  

Podawanie leków dzieciom z chorobą przewlekłą, kiedy występuje konieczność stałego 

podawania mu leków w szkole musi być poprzedzone dostarczeniem przez rodziców 

/opiekunów prawnych do placówki informacji o tym:  

- na jaką chorobę dziecko cierpi;\ 

- jakie leki zażywa, potwierdzonej zleceniem lekarskim.  

Podanie każdego rodzaju leku w szczególnie uzasadnionych przypadkach odbywa się 

na pisemne upoważnienie rodziców, zgodnie z wzorem stanowiącym z załącznik do Procedury.   

Rodzice/opiekunowie prawni zobowiązani są do dostarczenia informacji od lekarza, 

która określa:  

- nazwę leku; 

- dawkę; 

- częstotliwość podawania; 

- okres leczenia; 

- zlecenia lekarskiego na podawanie leku, 

oraz składają pisemne upoważnienie dla pielęgniarki /nauczyciela do podawania leku. 

Rodzice dostarczają lek pielęgniarce /nauczycielowi/pracownikowi szkoły w 

oryginalnym opakowaniu. 

W sytuacji, gdy stan zdrowia dziecka wymaga podania leku lub wykonania innych 

czynności np. kontroli poziomu cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzycę, podania leku 

drogą wziewną dziecku choremu na astmę, czynności te mogą wykonywać również inne osoby 

w tym: samo dziecko, jeżeli zostało poinstruowane w tym zakresie.  

Osoby przyjmujące zadanie muszą wyrazić na to zgodę - posiadanie wykształcenia 

medycznego nie jest wymogiem koniecznym. Delegowanie przez rodziców /opiekunów 

prawnych uprawnień do wykonywania czynności związanych z opieką nad dzieckiem oraz 
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zgoda pracownika szkoły i zobowiązanie do sprawowania opieki muszą mieć formę umowy 

pisemnej pomiędzy rodzicami / opiekunami prawnymi dziecka przewlekle chorego a 

pracownikiem szkoły. 

Poza przypadkiem podawania leków dzieciom przewlekle chorym, nauczyciele nie 

podają leków w innych sytuacjach, np. leków przeciwbólowych, syropów, witamin, 

antybiotyków.  

Dziecko, do czasu przybycia pogotowia ratunkowego, pozostaje pod opieką pielęgniarki 

lub nauczyciela.  

  

Załączniki do procedury podawania leków uczniom przewlekle chorym: 

Załącznik zgoda nauczyciela/ pracownika szkoły na podanie leków dziecku z chorobą 

Załącznik Upoważnienie rodziców do podania leków dziecku  z chorobą przewlekłą 
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Załącznik nr 1  

do Procedury podawania leków uczniom przewlekle chorym 

 

  

Zgoda nauczyciela/ pracownika szkoły na podanie leków dziecku z chorobą 

  

  

Ja, niżej podpisany…………………………………………………………………… 

(imię, nazwisko nauczyciela/pracownika) 

  

wyrażam zgodę na podawanie dziecku……………………………………………….  

(imię, nazwisko dziecka)  

  

  

leku/leków………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………. 

  (nazwa leku, dawka, częstotliwość podawania/godzina, okres leczenia) 

Oświadczam, że zostałam (-łem) poinstruowana(-y) o sposobie podania leku.   

  

  

  

  

           …………………………………………………….  

(imię, nazwisko nauczyciela/pracownika placówki)  
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Załącznik nr 2 

do Procedury podawania leków uczniom przewlekle chorym 

 

 

Upoważnienie rodziców do podania leków dziecku  z chorobą przewlekłą 

  

  

Ja, niżej podpisany    

……………………………………………………………………………………………… 

(imię, nazwisko rodzica/opiekuna prawnego dziecka) 

  

Upoważniam Panią/Pana                    

  

………………………………………………………………………………………………… 

(imię, nazwisko nauczyciela/pracownika) 

  

do podawania mojemu dziecku  ………………………………………………………………..  

(imię, nazwisko dziecka) 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

     (nazwa leku, dawka, częstotliwość podawania/godzina, okres leczenia)  

  

  

 Do upoważnienia dołączam aktualne zaświadczenie lekarskie o konieczności podawania leku.  
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V. PROCEDURA EWAKUACJI UCZNIÓW I PRACOWNIKÓW Z 

BUDYNKU SZKOŁY 

 

PODSTAWA PRAWNA 

ROZPORZĄDZENIE RADY MINISTRÓW z dnia 28 września 1993 r. w sprawie obrony 

cywilnej. (Dz. U. z dnia 8 października 1993 r.) 

USTAWA z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Państwowej Straży Pożarnej (Dz. U. z 2002 r. Nr 147, 

poz. 1230 i Nr 153, poz. 1271, z 2003 r. Nr 59, poz. 516), 

USTAWA z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej (Dz. U. z 2002 r. Nr 147, 

poz. 1229,  z 2003 r. Nr 52, poz. 452). 

CEL PROCEDURY 

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji 

uczniów, nauczycieli i pozostałych pracowników Szkoły Podstawowej im. J. Badury 

w Międzyborzu w sytuacji wystąpienia zagrożenia. 

PRZEDMIOT I ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY 

Określa tryb postępowania oraz uprawnienia i odpowiedzialności osób realizujących 

poszczególne etapy ewakuacji. Począwszy od stwierdzenia  ( możliwości wystąpienia) zdarzeń 

mających znamiona sytuacji zagrożenia, wskazujących na konieczność podjęcia czynności 

związanych z ewakuacją z budynku. 

PODSTAWY URUCHAMIANIA PROCEDURY 

1. Pożar (gdy nieskuteczna jest likwidacja pożaru podręcznymi środkami gaśniczymi); 

2. Incydent bombowy (otrzymanie informacji o podłożeniu lub znalezienie ładunku 

wybuchowego lub innego niebezpiecznego środka); 

3. Niebezpieczeństwo skażenia powietrza (toksycznym środkami przemysłowymi i 

innymi chemicznymi substancjami niebezpiecznymi, rozprowadzonymi na terenie i/lub 

na terenie szkoły), jeżeli czas dojścia skażonego obłoku powietrza przekracza 15 min. 

4. Zagrożenie katastrofą budowlaną; 

5. Zagrożenie wybuchem gazu spowodowane awarią instalacji; 

6. Inne. 

 

SPOSÓB OGŁASZANIA ALRMU 

Ogłosić sygnał alarmowy „EWAKUACJA” 
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Szkolną sygnalizacją dzwonkową – trzy przerywane dzwonki (5s + 2s przerwa) lub dzwonkiem 

ręcznym. Decyzję podejmuje dyrektor szkoły lub jego zastępca. Klucze do skrzynki z 

włącznikiem sygnalizacji znajdują się w sekretariacie,   u woźnej, konserwatora 

i nauczycieli w-f. Dzwonek elektryczny wykorzystywany jako sygnał alarmowy w szkole 

znajduje się na parterze budynku w skrzynce ściennej.  

DROGI I PUNKTY EWAKUACYJNE SZKOŁY 

Ewakuacją kieruje dyrektor, z-ca dyrektora lub osoba do tego upoważniona.  

Opuszczając budynek należy stosować się do znaków informacyjnych stanowiących  

o kierunku dróg ewakuacji i wyjściach ewakuacyjnych ze szkoły (strzałki na ścianach). 

W trakcie opuszczania budynku należy zadbać, o sprawne i szybkie przemieszczanie się 

uczniów w kierunku wyjść ewakuacyjnych, w miarę możliwości prawą stroną klatki schodowej 

– umożliwi to swobodne poruszanie się po kondygnacjach służbom ratunkowym np. straż 

pożarna z wężami gaśniczymi. 

W razie ewakuacji jest bezwzględny zakaz schodzenia do szatni np. celem zabrania 

odzieży! 

Ewakuacja odbywa się w następujący sposób i kolejności: 

 sala nr 1 i 2– wyjście na boiska szkolne lub przez okna na plac przed szkołą,  

 sala gimnastyczna, siłownia  i sala nr 3 wyjście główne lub oknami na boiska   szkolne, 

 biblioteka i sekretariat, pedagodzy – klatka schodowa boczna i główne wyjście  

ze szkoły, 

 sale 8,9,10, 11 - klatka schodowa główna, wyjście ewakuacyjne na boiska szkolne, 

 sale nr 12,13 i 14, 15  – boczna klatką schodową na boisko szkolne  

 sale nr - komputerowa lewa strona klatki schodowej głównej oraz wyjście ewakuacyjne 

na boiska szkolne, 

 sale nr 10 i 11 czekają na zejście klas z III piętra, schodzą główną klatką schodową   

i wychodzą wyjściem na boiska szkolne. 

 świetlica, sala gimnastyczna, stołówka – wyjście na boisko szkolne wyjściem 

ewakuacyjnym bocznym lub głównym   

NAUCZYCIELE ZABIERAJĄ ZE SOBĄ WYDRUKOWANĄ  Z  DZIENNIKA 

ELEKTRONICZNEGO LISTĘ UCZNIÓW  

WSZYSCY PO WYJŚCIU ZE SZKOŁY SPOTYKAJĄ SIĘ NA BOISKU SZKOLNYM 

W miarę możliwości ewakuacja odbywa się w następującej kolejności: 
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1. osoby znajdujące się w najbliższym sąsiedztwie zdarzenia; 

2. osoby znajdujące się na kondygnacji powyżej niebezpiecznego zdarzenia; 

3. pozostałe osoby 

OGÓLNE ZASADY EWAKUACJI 

- Ściśle stosować się do poleceń przełożonych lub prowadzących akcję ratowniczą; 

- Wyłączyć i zabezpieczyć urządzenia elektryczne i gazowe; 

- Zakończyć pracę sprzętu komputerowego oraz zabezpieczyć dane informatyczne przed 

dostępem osób niepowołanych; 

- Sprawdzić pomieszczenia czy nie pozostały w nich jakieś osoby; 

- Wytypowane osoby do działań zabezpieczających ewakuację winny przystąpić do 

wykonywania przypisanych im zadań; 

- Wszystkie osoby opuszczające szkołę powinny zabrać rzeczy osobiste i przystąpić do 

ewakuacji postępując zgodnie z zaleceniami i udać się na wyznaczone miejsce zbiórki – boisko 

szkolne 

- W trakcie opuszczania budynku swoim zachowaniem wpływać na sprawny  

i spokojny przebieg akcji, w sposób nie wywołujący paniki; 

- Nauczyciele w miejscu docelowym ewakuacji sprawdzają obecność uczniów  

i przekazują informacje dyrektorowi szkoły lub jego zastępcy. 

- Na miejscu ewakuacji nauczyciel z uczniami i pozostali pracownicy przebywają do czasu 

otrzymania stosownej informacji, co do powrotu do budynku i dalszej pracy  

i nauki. 

- W przypadku pożaru drzwi i okna powinny zostać zamknięte, a klucze pozostawione w 

drzwiach. 

- W przypadku skażenia chemicznego drzwi i okna powinny być otwarte. 

PRZYDZIAŁ OBOWIĄZKÓW I ZAKRES DZIAŁANIA 

DYREKTOR SZKOŁY: 

 podejmuje decyzję o zakresie ewakuacji (pełnej czy częściowej); 

 uruchamia procedurę ewakuacyjną przy pomocy radiowęzła; 

 nadzoruje przestrzeganie ustaleń zawartych w niniejszej procedurze; 

 nakazuje powiadomienie specjalistycznych służb ratowniczych; 
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 nakazuje uruchomienie elementów zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczególności: 

ochrona dokumentacji szkoły, zabezpieczenie instalacji gazowej, wodnej i elektrycznej, 

otwarcie wyjść ewakuacyjnych; 

 wprowadza zakaz wejścia i wjazdu na teren szkoły osób postronnych; 

 zarządza ewakuację samochodów z parkingu; 

 współdziała ze specjalistycznymi służbami ratowniczymi. 

PRACOWNICY TECHNICZNI I ADMINISTRACJI 

 informację o zagrożeniu natychmiast przekazują do sekretariatu szkoły osobiście lub za 

pośrednictwem innego pracownika szkoły; 

 wstrzymują wejście na teren szkoły; 

 otwierają wyjście ewakuacyjne na podwórze oraz wahadłowe drzwi prowadzące do 

głównego wyjścia; 

 w dalszej kolejności otwierają bramę prowadzącą na podwórze szkolne, celem 

umożliwienia ewakuacji samochodów; 

 uruchamiają sygnał alarmowy dzwonkiem elektrycznym lub ręcznym; 

 sprawdzają pomieszczenia szatni, nie udostępniając ich uczniom; 

 pomagają wyprowadzić uczniów na zewnątrz budynku 

 wyłączają, na polecenie dyrektora szkoły (w razie potrzeby bez polecenia), zawór 

wodny, gazowy i główne bezpieczniki. 

NAUCZYCIEL – sprawujący opiekę  

 sprawuje opiekę tylko nad klasą (grupą), z którą prowadzi zajęcia lub z klasą, z którą 

rozpoczyna zajęcia – jeśli ewakuacji odbywa się w trakcie przerwy; 

 ogłasza alarm dla uczniów danej klasy; 

 nakazuje zabranie tylko osobistych rzeczy; 

 nakazuje i nadzoruje przebieg ewakuacji podopiecznych; 

 przekazuje informację o miejscu zbiórki dla danej klasy  

 przelicza stan osobowy klasy(grupy) w chwili opuszczania sali lekcyjnej; 

 wychodząc z sali jako ostatni, pozostawiają drzwi domknięte z kluczem w zamku ! 

 na miejscu zbiórki obowiązkowo sprawdza obecność wśród uczniów, a następnie 

sprawdza ich stan zdrowia; 

 w przypadku braku ucznia, należy natychmiast ten fakt zgłosić najbliższemu 

przedstawicielowi służb ratowniczych; 



 

26 
 

 w przypadku stwierdzenia lub zgłoszenia urazów lub problemów zdrowotnych, należy: 

doprowadzić ucznia do punktu pomocy, poinformować dyrektora szkoły, udzielić 

pierwszej pomocy i w razie potrzeby wezwać pogotowie ratunkowe; 

 niedopuszczalne jest zezwolenie na rozejście się uczniów (podopiecznych) do domów, 

bez wcześniejszego powiadomienia o zdarzeniu rodziców; 

 NAUCZYCIEL – nie sprawujący opieki  

 wspomaga nauczycieli w kierowaniu uczniów do wyjść; 

 kontroluje pomieszczenia inne, niż sale lekcyjne, w których mogą, przebywać ludzie 

np. toalety, bufet. 

 kieruje ruchem osób opuszczających budynek, ze szczególnym uwzględnieniem, aby 

przebiegał bezpośrednio w kierunku wyjść ewakuacyjnych. 

PIELĘGNIARKA SZKOLNA 

 w zależności od zagrożenia prowadzi punkt pomocy przedmedycznej na boisku 

szkolnym 

 zabiera ze sobą niezbędną ilość środków i materiałów medycznych. 

SEKRETARIAT SZKOŁY I KSIĘGOWOŚĆ 

 zgodnie z decyzją dyrektora powiadamia odpowiednie służby ratownicze: 

Policja 997 

Straż Pożarna 998 

Pogotowie Ratunkowe 999 

Tel. alarmowy kom.  112 

Pogotowie Energetyczne 991 

Pogotowie Gazowe 992 

Pogotowie Ciepłownicze 993 

Pogotowie Wod-Kan 994 

Wojew. Centrum Zarządzania Kryzysowego 987 

 zabezpiecza dokumentację szkoły przed osobami trzecimi                                                  i 

przygotowuje ją na wypadek konieczności ewakuacji; 

 zabezpiecza sprzęt komputerowy przed możliwością utraty danych. 

 

EWAKUACJA OSÓB Z NIEPEŁNOSPRAWNOŚCIĄ 
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W przypadku osób niepełnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzględniać 

rodzaj oraz stopień niepełnosprawności, wiek wychowanków i ewentualne wykorzystanie na 

potrzeby ewakuacji pomocy ze strony innych osób (pracowników, uczniów). 

Aby ułatwić ewakuację osób z niepełnosprawnościami możemy wykorzystać 

informacje zawarte w procedurach ewakuacji lub instrukcji bezpieczeństwa budynku: 

należy sporządzić listę uczniów z różnymi rodzajami niepełnosprawności, 

należy rozplanować zajęcia klas, w których uczą się osoby niepełnosprawne w taki sposób, by 

osoby te nie musiały przemieszczać się poza najniższą kondygnację naziemną budynku 

(przeważnie parter), należy przystosować drogi ewakuacyjne do poruszania się osób z różną 

niepełnosprawnością 

należy wyznaczyć opiekuna osoby niepełnosprawnej na czas ewakuacji. 

Osoby niepełnosprawne ruchowo często są w stanie samodzielnie pokonać drogę do 

bezpiecznego miejsca Może to jednak opóźniać czas ewakuacji całej placówki. Jest to 

szczególnie istotne w pierwszej fazie opuszczania budynku. Warto uwzględnić konieczność 

przepuszczenia przed osobę niepełnosprawną strumienia ewakuowanych. 

Bezpieczne, docelowe miejsce ewakuacji nie zawsze będzie znajdować się poza 

budynkiem szkolnym. W przypadku osób poruszających się na wózkach inwalidzkich, miejsce 

takie powinno mieć odpowiednie wymiary (co najmniej 900 x 1400 mm). Jego położenie w 

pobliżu pionowej drogi ewakuacyjnej (schodów) wpłynie na podniesienie bezpieczeństwa 

osoby niepełnosprawnej. 

Samodzielne pokonywane dróg ewakuacyjnych przez osoby niewidome i niedowidzące 

może się wiązać z ogromnym stresem. Pomóc mogą wprowadzone w placówce rozwiązania 

łagodzące ten efekt: poziome znaki fluorescencyjne na podłogach i ścianach, podświetlone 

poręcze schodów, progi i przeszkody w kolorach kontrastujących z barwą ścian i otoczenia oraz 

oświetlenie ewakuacyjne. Sprawdzonym rozwiązaniem jest organizowanie tzw. grup pomocy 

koleżeńskiej oraz przydzielanie opiekunów uczniom niewidomym lub niedowidzącym. W 

pozostałych przypadkach niepełnosprawności aspekt przystosowania dróg ewakuacyjnych 

należy rozpatrywać indywidualnie. Przykłady technik ewakuacji osób z 

niepełnosprawnościami: 

- wykorzystanie krzesełka lub wózka inwalidzkiego - ratownicy sadzają na nim osobę 

wymagającą pomocy, a następnie chwytają za nóżki oraz oparcie 

chwyt strażacki - ratownik przekłada swoją rękę między nogami osoby ratowanej, zaciskając 

ją na nadgarstku zwisającej ręki ratowanego, kładzie go sobie na barkach. chwyt kończynowy 
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- jeden ratownik staje za głową ratowanego i chwyta go pod pachy, drugi ratownik jest 

odwrócony do ratowanego plecami i chwyta go pod kolana 

chwyt na barana - ratowany znajduje się na plecach ratownika, który podtrzymuje go 

obydwiema rękami za uda 

chwyt kołyskowy - klasyczny sposób przenoszenia małych dzieci 

wykorzystanie koca lub innego podobnego rozmiarami materiału - koc owija się wokół rąk i 

głowy ratowanie w ten sposób, by możliwe było ciągnięcie osoby po płaskiej równej 

powierzchni (szczególnie przydatne przy ewakuacji osób o dużej masie ciała, nieprzytomnych 

oraz w zadymieniu gdzie nie ma możliwości przyjęcia postawy wyprostowanej).Wtargnięcie 

napastnika (te 
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VI. PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTĄPIENIA 

ZEWNĘTRZNYCH ZAGROŻEŃ FIZYCZNYCH W SZKOLE 

  

Zagrożenia zewnętrzne 

Do najczęściej występujących zewnętrznych zagrożeń fizycznych należą: podejrzenie 

podłożenia ładunku wybuchowego, podejrzenie otrzymania podejrzanej przesyłki, włamanie 

do szkoły połączone z kradzieżą, agresywne zachowanie ucznia, wtargnięcie osoby 

posiadającej broń, wtargnięcie terrorysty do szkoły, zagrożenie wybuchem pożaru lub wybuch 

pożaru, zagrożenie wybuchem gazu lub wybuch gazu, zagrożenie niebezpiecznymi środkami 

chemicznymi lub biologicznymi, zagrożenie katastrofą budowlaną i zagrożenie siła żywiołową. 

W niemal każdym z powyższych przypadków dochodzi do ogłoszenia alarmu i ewakuacji 

uczniów oraz personelu szkoły. Sposób ich przeprowadzenia powinien być znany wszystkim, 

a ćwiczenia w przeprowadzaniu ewakuacji powinny odbywać się raz w roku szkolnym. 

Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy – zasady postępowania po ogłoszeniu alarmu w 

szkole/placówce oświatowej 

Alarm lokalny w szkole jest jednym z kilku rodzajów alarmów, które mogą być ogłaszane w 

konsekwencji wystąpienia zagrożeń ekologicznych lub innych spowodowanych działalnością 

człowieka. Ma on na celu zapewnienie bezpieczeństwa w razie zagrożenia życia i zdrowia 

młodzieży przebywającej na terenie szkoły. Najczęstszymi przyczynami, dla których może 

zajść konieczność ogłoszenia alarmu w szkole, są zagrożenia związane z powstaniem pożaru, 

a także możliwość rozprzestrzenienia na terenie szkoły niebezpiecznych substancji 

chemicznych lub ładunków wybuchowych. 

Najważniejszym działaniem, jakie należy podjąć w przypadku stwierdzenia zagrożenia, jest jak 

najszybsze powiadomienie o niebezpieczeństwie wszystkich osób znajdujących się w strefie 

zagrożenia i natychmiastowe podjęcie działań mających na celu ratowanie zdrowia i życia osób 

zagrożonych. W tym celu korzystamy z sygnału alarmu lokalnego, którym w szkole są trzy 

sygnały dzwonka, trwające około 10 sekund każdy, następujące bezpośrednio po sobie. 

Alarm lokalny w szkole jest sygnałem, który powinien być znany wszystkim uczniom i 

pracownikom szkoły. Tylko w wypadku, gdy nastąpiło bezpośrednie zagrożenie życia, 

nauczyciel sam podejmuje decyzję o ewakuacji, nie czekając na ogłoszenie alarmu. 

 

O ewakuacji decyduje dyrektor, który po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej osoby 

zgłaszającej zagrożenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzję o zawiadomieniu służb 

(policja, straż pożarna) i ogłoszeniu alarmu. W sytuacji braku prądu, sygnał alarmowy może 
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być ogłaszany za pomocą gwizdka lub dzwonka ręcznego z jednoczesnym komunikatem 

słownym podawanym przez osoby ogłaszające alarm. Jest to sygnał do natychmiastowego 

działania dla wszystkich pracowników szkoły oraz do bezwzględnego wykonywania poleceń 

nauczycieli przez uczniów. 

W dużej liczbie przypadków wystąpienia zagrożenia bezpieczeństwa fizycznego niezbędne jest 

wezwanie odpowiednich służb drogą telefoniczną. Procedura wezwania powinna odbywać się 

zgodnie z poniższym schematem: 

Wybranie numeru odpowiedniej służby. Po zgłoszeniu się dyżurnego operatora danej służby 

podanie następujących informacji: 

- rodzaj stwierdzonego zagrożenia 

- nazwę i adres szkoły 

- imię i nazwisko oraz pełnioną funkcję 

- telefon kontaktowy 

- zrealizowane dotąd działania w reakcji na zagrożenie 

- potwierdzenie przyjęcie zgłoszenia i zapisanie danych przyjmującego zgłoszenie. 

O zagrożeniu należy bezzwłocznie poinformować odpowiednie służby: 

Policja 997 

Straż Pożarna 998 

Pogotowie Ratunkowe 999 

Europejski Telefon Alarmowy obowiązującym na terenie całej Unii Europejskiej 112 

Pogotowie Energetyczne 991 

Pogotowie Gazowe 992 

Pogotowie Ciepłownicze 993 

Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994 

Wojewódzkie Centrum Zarządzania Kryzysowego 987 

Infolinia Policji (połączenie bezpłatne) 800 120 226. 

Wszystkie działania od tej chwili mają prowadzić do jak najszybszej ewakuacji 

wszystkich osób znajdujących się na terenie szkoły. Musimy wiedzieć, że od tej chwili 

bezwzględnie podporządkowujemy się poleceniom osób funkcyjnych. W przypadku uczniów 

taką osobą jest nauczyciel, z którym w tym momencie mamy zajęcia. Akcją nie może kierować 

wiele osób, bo prowadzi to tylko do dezorientacji i możliwości wybuchu paniki. 

 

Po rozpoznaniu zagrożenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o możliwej 

i najkrótszej drodze ewakuacji z budynku. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiają się w 



 

31 
 

szeregu i w sposób zorganizowany kierują się do wskazanego wyjścia ewakuacyjnego. Należy 

się poruszać po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonując polecenia osób 

funkcyjnych. Jeżeli alarm zostanie ogłoszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupić się 

wokół najbliżej stojącego nauczyciela. Nauczyciele i uczniowie, którzy mają lekcje na 

wyższych kondygnacjach, schodzą po stwierdzeniu, że uczniowie niższych kondygnacji 

opuścili już budynek i drogi ewakuacyjne są już wolne. Po opuszczeniu budynku uczniowie 

wraz z nauczycielem udają się na miejsce zbiórki. Jeżeli alarm jest ogłoszony w czasie przerwy 

to natychmiast udajemy się (jeżeli tylko nie zagraża to naszemu bezpieczeństwu) pod salę, 

gdzie mamy mieć zajęcia i stamtąd pod opieką nauczyciela postępujemy jak wyżej. 

Zbiórka na placu alarmowym służy sprawdzeniu obecności uczniów klas i ustalenia 

osób nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane 

służby ratownicze. 

Najważniejsze zasady, które powinien pamiętać i przestrzegać każdy uczeń z chwilą 

ogłoszenia alarmu w szkole: 

1. słuchaj i wykonuj dokładnie polecenia nauczyciela 

2. bądź opanowany, nie ulegaj panice 

3. po przerwaniu zajęć udaj się na miejsce zbiórki wraz z klasą drogą wskazywaną przez 

nauczyciela 

4. pomagaj osobom słabszym 

5. bezwzględnie podporządkowuj się osobom funkcyjnym 

6. nie lekceważ zagrożenia, nawet wówczas, gdy nie zagraża ci bezpośrednio. 

W przypadku osób niepełnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzględniać rodzaj 

oraz stopień niepełnosprawności, wiek wychowanków i ewentualne wykorzystanie na potrzeby 

ewakuacji pomocy ze strony innych osób (pracowników, uczniów). 

Aby ułatwić ewakuację osób z niepełnosprawnościami możemy wykorzystać informacje 

zawarte w procedurach ewakuacji lub instrukcji bezpieczeństwa budynku: 

należy sporządzić listę uczniów z różnymi rodzajami niepełnosprawności, 

należy rozplanować zajęcia klas, w których uczą się osoby niepełnosprawne w taki sposób, by 

osoby te nie musiały przemieszczać się poza najniższą kondygnację naziemną budynku 

(przeważnie parter), należy przystosować drogi ewakuacyjne do poruszania się osób z różną 

niepełnosprawnością 

należy wyznaczyć opiekuna osoby niepełnosprawnej na czas ewakuacji.  
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Poniższe rekomendacje odnoszą się do niezbędnej reakcji nauczyciela i dotyczą sytuacji 

wtargnięcia napastnika z niebezpiecznym narzędziem lub bronią, który strzela do osób 

znajdujących się na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec. 

Jeżeli nie miałeś szansy na ucieczkę, ukryj się, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj się) - 

szybkie zamknięcie drzwi może uniemożliwić napastnikowi wejście do pomieszczenia i zabicie 

kolejnych osób 

 

Wycisz i uspokój uczniów - wszelkie dźwięki wydostające się z sal lekcyjnych mogą 

spowodować próbę wejścia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez 

drzwi czy ścianę 

Zaopiekuj się uczniami ze SPE i uczniami, którzy potrzebują pomocy - należy zwrócić 

szczególną uwagę na dzieci, które specyficznie reagują na stres i mogą mieć problemy i 

opanowaniem emocji 

Każ bezwzględnie wyciszyć, wyłączyć telefony - niespodziewane sygnały telefonów mogą 

zdradzić obecność osób wewnątrz zamkniętych pomieszczeń i zachęcić napastnika do wejścia 

Poinformuj policję wysyłając informację tekstową - SMS o zaistniałej sytuacji -przypadku 

wtargnięcia napastnika do szkoły niezbędnym jest natychmiastowe przekazanie informacji 

policji 

Zasłoń okno, zgaś światło - należy zaciemnić salę aby utrudnić obserwację osób 

zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby współpracujące z napastnikami, a 

znajdujące się na zewnątrz obiektu szkolnego 

Nie przemieszczaj się - przemieszczanie się może powodować dźwięki lub cień, który może 

zostać zauważony przez napastników 

Stań poniżej linii okien, zejdź ze światła drzwi - przebywanie w świetle drzwi rzuca cień i 

może zostać zauważone przez napastników 

Zejdź z linii strzału, połóż się na podłodze - z reguły napastnicy strzelają na wysokości około 

1 do 1,5 m. Strzały z broni palnej bez problemu penetrują drzwi i mogą zabić osoby znajdujące 

się wewnątrz 

Jeżeli padną strzały, nie krzycz - napastnicy oddając na ślepo strzały przez zamknięte drzwi 

chcą sprowokować krzyki przerażonych osób i upewnić się czy w salach rzeczywiście nikogo 

nie ma 

Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujące oddziały policji w przypadku takiej konieczności 

same otworzą drzwi. Napastnicy mogą zmusić osoby funkcyjne do przekazania komunikatu, 

który ma spowodować otwarcie drzwi 
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W przypadku wtargnięcia napastnika do pomieszczenia podejmij walkę, która może być 

ostatnią szansą na uratowanie życia - w sytuacji obecności aktywnego strzelca jego celem 

jest zabicie jak największej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjęcie walki może dać jedyną 

szansę na uratowanie życia 

 

W przypadku bezpośredniego kontaktu z napastnikami, którzy dążą do przejęcia kontroli 

nad szkołą: 

Wykonuj bezwzględnie polecenia napastnika - wszelkie próby oporu mogą być uznane przez 

napastników jako akt agresji i zakończyć się śmiercią zakładników 

Na żądanie terrorystów oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie próby 

oszukania napastników mogą zakończyć się śmiercią osoby oszukującej 

Poinformuj, że nie możesz wykonać jakiegoś polecenia - w takim przypadku ewentualne 

niewykonanie polecenia napastników nie zostanie potraktowane jako próba oporu 

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie w 

oczy może zostać uznane za akt prowokacji i agresji 

Nigdy nie odwracaj się plecami do napastnika - odwracanie plecami może zostać uznane 

jako akt agresji czy lekceważenia, utrudnia także orientację w sytuacji 

Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi może zwiększyć szansę na 

uratowanie życia w przypadku, gdy zamachowcy zdecydują się zabić kogoś dla przykładu 

Nie lekceważ napastnika i nie bądź agresywny - brak szacunku i agresja mogą zostać ukarane 

przez zamachowców 

Nie oszukuj terrorysty - oszustwo może zostać potraktowane jako brak szacunku czy agresji 

i zostać ukarane 

Uspokój uczniów, zawsze zwracaj się do nich po imieniu - zwracanie się do uczniów po 

imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co może spowodować lepsze ich traktowanie przez 

zamachowców 

Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obniży 

agresję ze strony zamachowców wobec dzieci, których zachowanie odstaje od reszty 

Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz się zwrócić do uczniów - każda aktywność podjęta 

bez zgody zamachowców może zostać potraktowana jako akt oporu czy agresji i w 

konsekwencji ukarana 

Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz będziemy 

mogli napić się czy zjeść posiłek. 
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W przypadku działań antyterrorystycznych podjętych przez policję: 

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwałtownych ruchów – możesz zostać 

uznany za terrorystę - policja w trakcie operacji odbijania zakładników nie jest w stanie 

odróżnić napastników od ofiar 

Nie próbuj pomagać służbom ratowniczym, dyskutować z nimi - próba pomocy siłom 

bezpieczeństwa bez ich wyraźnej zgody czy prośby może zostać potraktowane jako akt agresji 

Połóż się na podłodze, trzymaj ręce z otwartymi dłońmi najlepiej na wysokości głowy - 

taka pozycja pozwala widzieć ewentualne niebezpieczne narzędzia będące w posiadaniu 

zamachowców, którzy wtopili się w szeregi zakładników 

Słuchaj poleceń i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj się jej działaniom - 

postawa taka ułatwia działania policji, a także identyfikację zamachowców, którzy próbują się 

wtopić w szeregi napastników 

Nie trzyj oczu w przypadku użycia gazów łzawiących - tarcie oczu tylko pogarsza skutki 

użycia gazu łzawiącego 

Pytaj o pozwolenie zaopiekowania się swoimi uczniami - wszelkie samowolne działania 

mogą zostać potraktowane jako akt agresji i mogą utrudnić akcję ratunkową 

Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje mające się 

przyczynić do skutecznej akcji uwolnienia zakładników i identyfikacji zamachowców 

Bądź przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopóki twoja 

tożsamość nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania zakładników 

policja nie jest w stanie odróżnić zakładników od napastników, którzy często próbują się 

wtapiać w tłum i uciec z miejsca ataku 

Po wydaniu polecenia wyjścia – opuść pomieszczenie jak najszybciej, oddal się we 

wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sił bezpieczeństwa należy wykonać 

polecenia dokładnie tak, jak tego chcą siły interwencyjne 

Nie zatrzymuj się dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub 

pożaru - najważniejsze jest uratowanie życia i zdrowia, a dopiero później ratowanie dóbr 

materialnych. 

Podłożenie ładunku wybuchowego 

Specyfika zamachu bombowego polega na tym, że nie rozróżnia on „swoich” czy „obcych”, 

inaczej niż w przypadku porwania lub użycia broni palnej, które dotyczą konkretnych osób. 

Przez materiał wybuchowy rozumiemy związek chemiczny lub mieszaninę kilku związków 

chemicznych, która jest zdolna w odpowiednich warunkach do gwałtownej reakcji chemicznej 

i której towarzyszy wydzielenie wielkiej liczby produktów gazowych w postaci wybuchu 
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(detonacji lub deflagracji). Określenie ładunek materiału wybuchowego oznacza określoną 

ilość materiału wybuchowego przygotowanego do wysadzenia. 

Otrzymanie informacji o podłożeniu ładunku wybuchowego: 

Prowadząc rozmowę z osobą informującą o podłożeniu ładunku wybuchowego 

zapamiętaj jak największą ilość szczegółów - uzyskane informacje/szczegóły mogą być 

istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu 

Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamiętane informacje - w przypadku 

stresującej sytuacji po pewnym czasie możesz mieć problemy z przypomnieniem sobie 

istotnych informacji 

Poinformuj niezwłocznie o otrzymaniu zgłoszenia osobę odpowiedzialną w szkole za 

uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna może zarządzić ewakuację całości 

personelu szkoły 

Po usłyszeniu sygnału o podłożeniu ładunku wybuchowego rozpocznij ewakuację zgodnie 

z planem ewakuacji - ewakuacja musi być rozpoczęta niezwłocznie po ogłoszeniu 

odpowiedniego sygnału. Ma ona na celu ochronę personelu przed skutkami ewentualnej 

eksplozji ładunku. 

Nie używaj telefonu komórkowego - eksplozja ładunku może zostać zainicjowana falami 

emitowanymi przez telefon komórkowy 

Sprawdź, jeżeli możesz, czy w klasie pozostały przedmioty, które nie należą do jej 

wyposażenia - stwierdzenie obecności nieznanego przedmiotu w klasie może przyspieszyć 

akcję policji i zminimalizować skutki ewentualnej eksplozji 

Bezwzględnie wykonuj polecenia osoby kierującej sytuacją kryzysową lub 

funkcjonariuszy służb - w trakcie uruchomienia procedury niezbędna jest dyscyplina i 

niezwłoczne wykonywanie wszystkich poleceń osoby kierującej sytuacją kryzysową 

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobę odpowiedzialną za 

kierowanie działaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecności wszystkich dzieci, 

ułatwi zakończenie ewakuacji całości personelu szkoły 

Poinformuj rodziców o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli 

rodzicom na sprawny odbiór dzieci i nie spowoduje blokowania dróg ewakuacyjnych 

 

Podłożenie podejrzanego pakunku 

W przypadku podejrzenia jej otrzymania: 

Odizoluj miejsce znajdowania się podejrzanego pakunku - należy założyć, że podejrzany 

pakunek jest ładunkiem wybuchowym, dopóki taka ewentualność nie zostanie wykluczona 
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Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku ładunku 

wybuchowego może on eksplodować w trakcie próby manipulowania 

Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania się z niego innej substancji 

(tylko jeżeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji 

może ograniczyć rozprzestrzenianie się substancji 

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobę odpowiedzialną za uruchomienie procedury - 

osoba odpowiedzialna może zarządzić ewakuację całości personelu szkoły 

Po usłyszeniu sygnału o podłożeniu ładunku wybuchowego rozpocznij ewakuację zgodnie 

z planem ewakuacji - ewakuacja musi być rozpoczęta niezwłocznie po ogłoszeniu 

odpowiedniego sygnału. Ewakuacja ma na celu ochronę personelu przed skutkami ewentualnej 

eksplozji ładunku 

Nie używaj telefonu komórkowego - eksplozja ładunku może zostać zainicjowana falami 

emitowanymi przez telefon komórkowy 

Bezwzględnie wykonuj polecenia osoby kierującej sytuacją kryzysową lub 

funkcjonariuszy służb - w trakcie uruchomienia procedury niezbędna jest dyscyplina i 

niezwłoczne wykonywanie wszystkich poleceń osoby kierującej sytuacją kryzysową 

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobę odpowiedzialną za 

kierowanie działaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecności wszystkich dzieci, 

ułatwi zakończenie ewakuacji całości personelu szkoły 

Poinformuj rodziców o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli 

rodzicom na sprawny odbiór dzieci i nie spowoduje blokowania dróg ewakuacyjnych 
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VII. SKAŻENIE CHEMICZNE LUB BIOLOGICZNE SZKOŁY 

 

SYTUACJA, GDY NASTĄPIŁO SKAŻENIE SZKOŁY (SZKOŁA OTRZYMUJE 

INFORMACJĘ O MOŻLIWYM SKAŻENIU SUBSTANCJĄ 

CHEMICZNĄ/BIOLOGICZNĄ - NP. TELEFON O ZAMIARZE ATAKU). 

1. zaalarmować wszystkich przebywających na terenie szkoły, a osoby przebywające na 

zewnątrz ewakuować do budynku szkoły przemieszczając się pod wiatr oraz 

poprzecznie do kierunku wiatru 

2. natychmiast po ogłoszeniu alarmu powiadomić odpowiednie służby - policję, straż 

pożarną, pogotowie ratunkowe, kładąc szczególny nacisk na zawarcie w tym 

powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku 

3. w budynku - szkole, zamknąć i uszczelnić okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wyłączyć 

klimatyzację 

4. w miarę możliwości gromadzić podręczne środki ratownicze i odtrutki - maski pyłowe, 

gazę, watę, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwę jadalną, wodę, wodę utlenioną, mydło, 

olej parafinowy, środki pobudzające krążenie, spirytus do zmywania skóry 

5. przygotować wilgotne tampony do ochrony dróg oddechowych, na wypadek 

przeniknięcia środka biologicznego lub chemicznych do wnętrza pomieszczeń częsta 

zmiana tamponu lub nawilżanie go wodą zabezpiecza przed nadmiernym 

pochłanianiem substancji 

6. powstrzymać się od picia, spożywania posiłków, palenia oraz prac wymagających 

dużego wysiłku 

7. do chwili odwołania alarmu lub zarządzenia ewakuacji nie wolno opuszczać 

uszczelnionych pomieszczeń, przebywać w pobliżu okien i innych otworów 

wentylacyjnych 

8. oczekiwać na pojawienie się odpowiednich służb i postępować zgodnie z otrzymanymi 

od nich wytycznymi. 

 

SYTUACJA, GDY SZKOŁA ZOSTAŁA SKAŻONA SUBSTANCJĄ 

CHEMICZNĄ/BIOLOGICZNĄ, A ZAGROŻENIE ZOSTAŁO WYKRYTE 

NATYCHMIAST LUB SZYBKO PO JEGO POJAWIENIU SIĘ. 

Należy wówczas: 

1. nie dotykać i nie wąchać podejrzanych przedmiotów, nie sprzątać proszku, nie ścierać 

cieczy 
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2. aby zapobiec rozprzestrzenianiu się substancji, przykryć ją np. kocem 

3. pozamykać okna oraz drzwi i wyłączyć klimatyzację, nie dopuścić do przeciągów 

4. opuścić pomieszczenie, w którym wykryto/stwierdzono obecność podejrzanej 

substancji i nie wpuszczać do niego innych osób 

5. powiadomić osobę odpowiedzialną za zarządzanie kryzysowe w szkole - dyrektora, 

zastępcę dyrektora, osobę upoważnioną przez dyrekcję 

6. zaalarmować wszystkie osoby przebywające na terenie szkoły i ewakuować je w rejon 

ewakuacji, przemieszczając się pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru 

7. rejonów ewakuacji powinno być kilka, znajdujących się w różnych kierunkach od 

szkoły, gdyż nie znamy kierunku wiatru, z jakiego będzie wiał w czasie 

przedmiotowego zagrożenia, rejonem ewakuacji powinien być budynek/budynki, a nie 

otwarta przestrzeń 

8. natychmiast po ogłoszeniu ewakuacji powiadomić odpowiednie służby - policja, straż 

pożarna, pogotowie ratunkowe kładąc szczególny nacisk na zawarcie w tym 

powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrożenia 

9. jeśli miał miejsce kontakt z substancją, należy: umyć dokładnie ręce wodą i mydłem, 

zdjąć ubranie, które miało kontakt z podejrzaną substancją i włożyć do plastikowego 

worka 

10. po kontakcie z substancją nie wolno: jeść, pić, palić do czasu uzyskania zgody 

odpowiednich służb - policja, straż pożarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania 

skażeń i zakażeń 

11. w obiekcie – budynku, do którego nastąpiła ewakuacja zamknąć i uszczelnić okna, 

drzwi, otwory wentylacyjne, wyłączyć klimatyzację 

12. sporządzić listę osób, które miały kontakt z podejrzaną substancją albo znalazły się w 

odległości ok. 5 m od niej. Listę przekazać policji. 

13. w miarę możliwości gromadzić podręczne środki ratownicze i odtrutki - maski pyłowe, 

gazę, watę, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwę jadalną, wodę, wodę utlenioną, mydło, 

olej parafinowy, środki pobudzające krążenie, spirytus do zmywania skóry 

14. przygotować wilgotne tampony do ochrony dróg oddechowych, na wypadek 

przeniknięcia środków biologicznego lub chemicznych do wnętrza pomieszczeń - 

częsta zmiana tamponu lub nawilżanie go wodą zabezpiecza przed nadmiernym 

pochłanianiem substancji 
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15. powstrzymać się od picia, spożywania posiłków, palenia oraz prac wymagających 

dużego wysiłku 

16. oczekiwać na pojawienie się odpowiednich służb i postępować zgodnie z otrzymanymi 

od nich wytycznymi. 

 

 

SYTUACJA, GDY SZKOŁA ZOSTAŁA SKAŻONA SUBSTANCJĄ 

CHEMICZNĄ/BIOLOGICZNĄ, A ZAGROŻENIE ZOSTAŁO WYKRYTE PÓŹNO, NP. 

GDY POJAWIŁY SIĘ OBJAWY REAKCJI NA SUBSTANCJĘ LUB/I OGNISKA 

ZACHOROWAŃ: 

Należy wtedy: 

1. nie dotykać i nie wąchać podejrzanych przedmiotów, nie sprzątać proszku, nie ścierać 

cieczy 

2. powiadomić osobę odpowiedzialną w szkole za zarządzanie kryzysowe - dyrektora, 

zastępcę dyrektora, osobę upoważnioną przez dyrekcję 

3. przykryć substancję np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu się 

4. pozamykać okna oraz drzwi i wyłączyć klimatyzację, nie dopuścić do przeciągów 

5. opuścić pomieszczenie, w którym wykryto/stwierdzono obecność podejrzanej 

substancji i nie wpuszczać do niego innych osób 

6. ogłosić alarm i wszystkich uczniów, nauczycieli oraz pracowników znajdujących się 

bezpośrednio poza budynkiem, a przebywających na terenie szkoły ewakuować do 

wnętrza szkoły 

7. natychmiast po ogłoszeniu alarmu powiadomić odpowiednie służby - policję, straż 

pożarną, pogotowie ratunkowe, kładąc szczególny nacisk na zawarcie w tym 

powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrożenia 

8. w szkole zamknąć i uszczelnić okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wyłączyć 

klimatyzację a budynek szkoły wraz ze wszystkimi obecnymi wewnątrz osobami 

odizolować od bezpośredniego otoczenia przygotowując się do ewentualnej 

kwarantanny 

9. oczekiwać na pojawienie się odpowiednich służb i postępować zgodnie z otrzymanymi 

od nich wytycznymi. 
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VIII. REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO  

W SZKOLE  

 

Podstawa prawna regulaminu: 

Załącznik do Uchwały Rady Ministrów z dnia 5 września 2007r. w sprawie  Rządowego 

programu wspierania w latach 2007-2009 organów prowadzących    w zapewnieniu 

bezpiecznych warunków nauki, wychowania i opieki w publicznych szkołach i placówkach 

„Monitoring wizyjny w szkołach i placówkach”.  

Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 6 września 2007r. w sprawie form  i zakresu 

finansowego wspierania organów prowadzących w zapewnieniu bezpiecznych warunków 

nauki, wychowania i opieki w publicznych szkołach  i placówkach (Dz. U. z 2007r., Nr 163, 

poz. 1155).  

Uchwała Rady Ministrów Nr 104/2008 z dnia 12 maja 2008r. zmieniająca uchwałę w sprawie 

Rządowego programu wspierania w latach 2007-2009 organów prowadzących w zapewnieniu 

bezpiecznych warunków nauki, wychowania i opieki   w publicznych szkołach i placówkach 

„Monitoring wizyjny w szkołach i placówkach”.  

Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 12 maja 2008r. zmieniające rozporządzenie w sprawie 

form i zakresu finansowego wspierania organów prowadzących w zapewnieniu bezpiecznych 

warunków nauki, wychowania i opieki w publicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2008r., 

Nr 94, poz. 598).  

Ustawa z dnia 7 września 1991r. o systemie oświaty, tekst jednolity  (Dz.U. z 2016 r., poz.1943, 

1954, 1985 i 2169 oraz 2017 r. poz. 60)   

Ustawa z dnia 6 września 2001r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2002r., Nr 112, 

poz. 1198 z późn. zm.).  

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r., Nr 101, poz. 

926z późn. zm.).  

Rozporządzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w 

publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach  (Dz. U. z 2003r., Nr 6, poz. 69 z późn. 

zm.).  

Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie osób i mienia  (Dz. U. Nr 114, poz.740 z późn. 

zm.).  

Statut Szkoły Podstawowej im. Jerzego Badury w Międzyborzu. 
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Zasady funkcjonowania systemu monitoringu 

Regulamin określa zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Szkole 

Podstawowej im. J. Badury w Międzyborzu, miejsca instalacji kamer systemu na terenie szkoły, 

reguły rejestracji i zapisu informacji oraz sposób ich zabezpieczenia, a także możliwość 

udostępniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.  

Infrastruktura szkoły, która jest objęta monitoringiem wizyjnym, to: 

a) budynek szkoły – zestaw monitorowania obejmuje 29 kamer: 

-parter (klatka- 2, toaleta- 1, korytarz- 6, sklepik- 1, szatnia- 1) 

-I piętro (klatka schodowa- 2, toalety- 4, korytarz- 3, wejście do sekretariatu- 1) 

-II piętro (korytarz- 4, toalety-3) 

-III piętro (korytarz + schody między piętrami szt. 1)  

b) drzwi wejściowe do budynków - 2 kamery 

c) boisko szkolne – 2 kamery 

d) parking szkolny - 1 kamera 

e) plac wokół szkoły – 9 kamer 

Cel monitoringu 

Celem monitoringu jest:  

- Zwiększenie bezpieczeństwa społeczności szkolnej oraz osób przebywających na terenie 

szkoły.  

- Ograniczenie zachowań niepożądanych, destrukcyjnych, zagrażających zdrowiu, 

bezpieczeństwu uczniów, nauczycieli i pracowników szkoły.  

- Wyjaśnianie sytuacji konfliktowych.  

- Ustalanie sprawców czynów nagannych (bójki, zniszczenie mienia, kradzieże, itp.)  

w szkole.  

- Ograniczenie dostępu do szkoły i jej terenu osób nieuprawnionych i niepożądanych.  

- Zapewnienie bezpiecznych warunków nauki, wychowania i opieki.  

- Sprawowanie nadzoru pedagogicznego i kontroli zarządczej.  

Zasady funkcjonowania monitoringu 

Monitoring funkcjonuje całą dobę.  

Rejestracji i zapisu na nośniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu 

monitoringu.  

Nie rejestruje się dźwięku (fonii).  

System monitoringu składa z:  
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- kamer rejestrujących zdarzenia wewnątrz i na zewnątrz budynku szkoły w kolorze, 

- urządzeń rejestrujących i zapisujących obraz na nośniku fizycznym, 

- kolorowego monitora pozwalającego na podgląd rejestrowanych zdarzeń.  

Do rejestracji obrazu służą urządzenia wchodzące w skład systemu rejestracji spełniającego 

wymogi określone Polską Normą PN-EN 50132-7 dla systemów dozorowanych CCTV.  

Elementy monitoringu wizyjnego w miarę konieczności i możliwości finansowych są 

udoskonalane, wymieniane i rozszerzane.  

Uczniowie oraz pracownicy szkoły są poinformowani o funkcjonowaniu w szkole systemu 

monitoringu wizyjnego.  

Miejsca objęte monitoringiem wizyjnym są oznakowane tabliczkami informacyjnymi.  

Czas przechowywania danych na nośniku wynosi 10 dni. 

Zapis na nośniku nie jest archiwizowany.  

Zasady wykorzystania zapisów monitoringu wizyjnego. 

Rejestrator wraz z monitorem umożliwiającym podgląd budynku szkolnego i terenu wokół 

szkoły znajduje się   w pomieszczeniu sekretarza szkoły. 

Osoby upoważnione do obserwowania obrazu określa rejestr ustalony przez dyrektora, który 

stanowi załącznik do regulaminu.  

Zapisy te mogą być udostępnione w formie wglądu za zgodą dyrektora szkoły: 

- wychowawcom klas, w celu zdiagnozowania problemów wychowawczych oraz podjęcia 

właściwych oddziaływań w tym zakresie,  

- pedagogowi szkolnemu, w celu przeciwdziałania zarejestrowanym przez monitoring formom 

niedostosowania społecznego uczniów,   ich zachowaniem dysfunkcyjnym, a także udzielania 

właściwej pomocy ofiarom szkolnej przemocy,  

- uczniowi, którego niewłaściwe zachowanie, jak: agresja fizyczna, wybryki, akty 

chuligaństwa, niszczenie mienia szkolnego, kradzieże,    itp. zarejestrowały kamery, w celu 

udowodnienia mu takiego zachowania  i podjęcia działań interwencyjnych   

i wychowawczych,  

- rodzicom ucznia, zarówno poszkodowanego, jak i sprawcy czynu niedopuszczalnego,  

w celu oceny zaistniałej sytuacji i uzgodnienia wspólnych działań interwencyjnych  

i wychowawczo – opiekuńczych.  

Dane te udostępnia się ponadto uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie 

czynności prawnych, np. Policji, Sądom, Prokuraturze. Płyta z materiałem archiwalnym może 
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być nagrana i przekazana organom ścigania   na ich pisemny wniosek w celu wyjaśnienia 

prowadzonej sprawy.  

Osoby, które mają wgląd w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny mają świadomość 

odpowiedzialności za ochronę danych osobowych. Sposób dostępu określa  Dokumentacja 

Ochrony Danych Osobowych.  

 

Zasady obowiązujące przy przekazywaniu płyty z materiałem archiwalnym organom ścigania. 

- Przedstawiciel organów ścigania pisemnie kwituje odbiór płyty.  

- W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczególne płyty: zawartość płyty  (np. nagranie z 

dnia – dzień, miesiąc, rok).  

- Płyta zostaje zapakowana do koperty, którą należy opieczętować i podpisać przez osobę 

uprawnioną ze strony udostępniającego (dyrektor).  

- Jeżeli materiał archiwalny jest kopiowany na inny nośnik, obowiązują takie same zasady, jak 

przy przekazywaniu płyty.  

- Do przegrywania materiału archiwalnego z rejestratora upoważnione są osoby wskazane przez 

dyrektora.  

 

Postanowienia końcowe 

Niniejszy regulamin został uzgodniony i stanowi integralną część Statutu Szkoły 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą procedurą ostateczną decyzję podejmuje dyrektor 

szkoły.  

Procedura może ulec zmianie w zależności od zaistniałej sytuacji.  

Obowiązujące zasady wykorzystania monitoringu wchodzą w życie z dniem 01.09.2017r.  
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Załącznik 

 

Imię i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna                                  Międzybórz, dnia…………..  

……………………………………………………………………  

……………………………………………………………………  

………………………………………………………………….  

 

Wniosek o udostępnienie danych z monitoringu 

Szkoły Podstawowej im. Jerzego Badury w Międzyborzu 

 

Zwracam się z prośbą o udostępnienie materiału z monitoringu wizyjnego szkoły                                  

z dnia………………….  

Uzasadnienie:  

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………..………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………  

 

…………………………… 

Podpis rodzica/prawnego opiekuna 

 

 

 

Decyzja dyrektora:  

Wyrażam zgodę/ nie wyrażam zgody                                       Data i podpis dyrektora 
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Załącznik  

 

Protokół przekazania na nośniku elektronicznym danych z systemu monitoringu Szkoły 

Podstawowej im. Jerzego Badury w Międzyborzu 

sporządzony w dniu…………….. 

Dyrektor Szkoły Podstawowej im. Jerzego Badury w Międzyborzu, zwany dalej przekazującym 

dane, przekazuje 

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 

zwanym dalej przyjmującym dane, na podstawie pisemnego wniosku  

z dnia……………………………… dane z systemu monitoringu szkoły.  

 

Przekazujący przekazuje, a przyjmujący przyjmuje następujące dane (zapis z kamer): 

 

Data Numer kamery Czas nagrania 

   

   

   

   

 

Przyjmujący dane oświadcza, że wykorzystane zostaną one wyłącznie do celów określonych w 

pisemnym wniosku, stanowiącym załącznik do niniejszego protokołu. Protokół sporządzono w 

dwóch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.  

 

 

 

…………………………..       ……………………. 

           Przekazujący                                                                                               Przyjmujący 

 

 

 

  



 

46 
 

Załącznik  

 

Rejestr osób upoważnionych do obserwowania i odczytu obrazu monitoringu wizyjnego: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

IMIĘ I NAZWISKO STANOWISKO 

 Magdalena   Grzelak sekretarka 

 Bernadetta Bieberstein Sekretarz szkoły 

 Franciszek Fąka Dyrektor  

 Iwona Strzelecka Wicedyrektor 

pedagog 

 Magda Dzikowicz pedagog 

  Wychowawcy klas 

  Nauczyciele uczący w szkole 

  Nauczyciele wspomagający 
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IX. PROCEDURA POSTĘPOWANIA I REAGOWANIA NAUCZYCIELI W 

SYTUACJI UJAWNIENIA ZJAWISKA CYBERPRZEMOCY 

 

Podstawa prawna uruchomienia procedury:  

Kodeks karny: art. 190 

 

W przypadku, gdy zostaje w szkole zgłoszony przypadek cyberprzemocy należy podjąć 

następujące działania: 

I. Ustalić okoliczności zdarzenia. 

Wszystkie przypadki przemocy, a więc także przemocy z wykorzystaniem mediów 

elektronicznych, powinny zostać właściwie zbadane, zarejestrowane  i udokumentowane. 

Jeśli wiedzę o zajściu posiada nauczyciel, który nie jest  wychowawcą, powinien przekazać 

informację wychowawcy klasy, który informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora. 

Pedagog szkolny i dyrektor wspólnie z wychowawcą powinni dokonać analizy zdarzenia i 

zaplanować dalsze postępowanie. 

Do zadań szkoły należy także ustalenie okoliczności zdarzenia i ewentualnych świadków. 

Na etapie zabezpieczania dowodów i ustalania tożsamości sprawcy cyberprzemocy w 

procedurze interwencyjnej bierze udział nauczyciel informatyki.  

II. Zabezpieczyć dowody. 

Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zostać zabezpieczone  

i zarejestrowane. Należy zanotować datę i czas otrzymania materiału, treść wiadomości oraz, 

jeśli to możliwe, dane nadawcy (nazwę użytkownika, adres e-mail, numer telefonu 

komórkowego itp.) lub adres strony www, na której pojawiły się szkodliwe treści czy profil. 

Sprawdzić, czy  ofiara cyberprzemocy potrafi wskazać sprawcę  bądź przynajmniej ma 

przypuszczenie, kto może nim być. 

Gdy ustalenie sprawcy nie jest możliwe, należy skontaktować się z dostawcą usługi w celu 

usunięcia z sieci kompromitujących lub krzywdzących materiałów. 

W przypadku, gdy zostało złamane prawo, a tożsamości sprawcy nie udało się, ustalić należy 

bezwzględnie skontaktować się z policją. 

III. Podjąć działania wobec sprawcy cyberprzemocy. 
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Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoły, pedagog szkolny pełniący w 

szkole rolę koordynatora działań wychowawczych wobec uczniów powinien podjąć dalsze 

działania: 

Przeprowadzić rozmowę z uczniem- sprawcą przemocy o jego zachowaniu (celem rozmowy 

powinno być ustalenie okoliczności zdarzenia, wspólne zastanowienie się nad jego 

przyczynami i próbowanie rozwiązania sytuacji konfliktowej, sprawca powinien dostać jasny i 

zdecydowany komunikat o tym, że szkoła nie akceptuje żadnych form przemocy, należy z 

uczniem omówić skutki jego postępowania i poinformować                                                                    o 

konsekwencjach, jakie zostaną wobec niego zastosowane) . 

Powiadomić rodziców sprawcy i omówić z nimi zachowania dziecka. 

Objąć sprawcę opieką psychologiczno-pedagogiczną, w uzasadnionym przypadku można w 

toku interwencji zaproponować uczniowi (za zgodą rodziców) skierowanie do specjalistycznej 

placówki i udział w programie terapeutycznym. 

IV. Podjąć działania wobec ofiary cyberprzemocy. 

Umożliwić wsparcie psychiczne. 

Uczeń będący ofiarą cyberprzemocy powinien otrzymać poradę, jak ma się zachować, aby 

zapewnić sobie poczucie bezpieczeństwa i nie doprowadzić do eskalacji prześladowania. 

Po zakończeniu interwencji należy monitorować sytuację ucznia sprawdzając, czy nie są wobec 

niego podejmowane dalsze działania przemocowe, bądź odwetowe ze strony sprawcy. 

Zapewnienie pomocy psychologiczno-pedagogicznej poszkodowanemu uczniowi.( Podczas 

rozmowy z uczniem, który jest ofiarą cyberprzemocy, należy zapewnić go o tym, że postąpił 

właściwie, zgłaszając wydarzenie. Powinno mu się powiedzieć, że rozumie się, w jak trudnej 

jest sytuacji i zapewnić go, że nikt nie ma prawa tak się wobec niego zachowywać. Ważne jest 

stanowcze zapewnienie, że szkoła nigdy nie będzie tolerowała aktów przemocy. Podczas 

rozmowy bardzo ważna jest obserwacja dziecka  i zwrócenie uwagi na jego pozawerbalne 

zachowanie (zażenowanie, smutek, poczucie winy). 

Rodzice dziecka będącego ofiarą cyberprzemocy powinni być poinformowani  

o problemie i otrzymać wsparcie i pomoc ze strony szkoły. W rozmowie z nimi pedagog lub 

wychowawca przedstawiają kroki, jakie zostały podjęte w celu wyjaśnienia zajścia oraz 

zapewnienia bezpieczeństwa poszkodowanemu uczniowi, a także, jeśli to wskazane, 

zaproponować rodzicom i dziecku pomoc specjalisty (psychologa, pedagoga). 

V. Sporządzić dokumentację z zajścia. 
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Pedagog szkolny lub wychowawca  sporządza  notatkę służbową ·z rozmów ze sprawcą, 

poszkodowanym, ich rodzicami oraz świadkami zdarzenia. Dokument powinien zawierać datę 

i miejsce rozmowy, personalia osób biorących w niej udział i opis ustalonego przebiegu 

wydarzeń. 

Jeśli rozmowa przebiegała w obecności świadka (np. wychowawcy, innego nauczyciela), 

powinien on podpisać notatkę po jej sporządzeniu. 

Jeśli zostały zabezpieczone dowody cyberprzemocy, należy je również włączyć do 

dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis itp.). 

 

Dyrektor szkoły pisemnie powiadamia sąd rodzinny o sprawie w sytuacji,  gdy: 

1)  rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiają współpracy lub nie stawiają się do szkoły, a 

uczeń nie zaniechał dotychczasowego postępowania lub gdy do szkoły napływają informacje o 

innych przejawach demoralizacji dziecka; 

2) szkoła wykorzysta wszystkie dostępne jej środki wychowawcze (rozmowa  

z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z pedagogiem itp.), a ich 

zastosowanie nie przynosi pożądanych rezultatów. 

Poważne przypadki cyberprzemocy przebiegające z naruszeniem prawa (np. groźby karalne, 

propozycje seksualne, publikowanie nielegalnych treści itp.) zostają przez dyrektora szkoły 

bezwzględnie zgłoszone na policję. 

Procedura jest wdrażana w życie w momencie oficjalnego zgłoszenia zjawiska cyberprzemocy 

przez jej ofiarę /w przypadku osób pełnoletnich/ lub rodzica /prawnego opiekuna/ ucznia.-e-

mail (trzeba zapisać wiadomość i to nie tylko treść, ale całą wiadomość, ponieważ może to 

pomóc w ustaleniu jej pochodzenia). 

 

Polityka  bezpieczeństwa  internetowego  w Szkole Podstawowej  im. Jerzego Badury                                                         

w Międzyborzu 

I. Postanowienia wstępne. 

1. „Polityka bezpieczestwa internetowego” wskazuje działania, które są podejmowane 

w szkole w celu zapewnienia bezpieczeństwa uczniom korzystającym z nowych technologii 

informatycznych zarówno w szkole, jak i poza nią oraz zapobieganiu cyberprzemocy wśród 

uczniów.  

2. Ilekroć w dokumencie jest mowa o: 

administratorze bezpieczeństwa informacji – rozumie się przez to osobę, której dyrektor szkoły 

powierzył pełnienie obowiązków administratora bezpieczeństwa informacji, 
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sieci publicznej – rozumie się przez to sieć telekomunikacyjną, wykorzystywaną głównie do 

świadczenia publicznie dostępnych usług telekomunikacyjnych, 

systemie informatycznym – rozumie się przez to zespół współpracujących ze sobą urządzeń, 

programów, procedur przetwarzania informacji i narzędzi programowych zastosowanych  

w celu przetwarzania danych, 

szkole – rozumie się przez to Szkołę Podstawową im. Jerzego Badury w Międzyborzu, 

użytkowniku – rozumie się przez to uczniów i nauczycieli korzystających z dostępnych                  

w szkole sieci internetowych;  

cyberprzemocy (agresja elektroniczna) – rozumie się przez to stosowanie przemocy poprzez: 

prześladowane, zastraszanie, nękanie, wyśmiewanie innych osób z wykorzystaniem Internetu i 

narzędzi typu elektronicznego takich jak sms, witryny internetowe, fora dyskusyjne  

w Internecie i inne. 

 3.  „Polityka bezpieczeństwa internetowego” określa zbiór działań podejmowanych w szkole 

w celu: 

zadbania o ochronę uczniowskich stanowisk komputerowych; 

zwiększenie świadomości społeczności szkolnej na temat zagrożeń, jakie niosą ze sobą 

technologie komputerowe i informacyjne; 

kształtowanie odpowiedniej postawy w zakresie korzystania z nowoczesnych technologii 

informacyjnych 
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X. PROCEDURY POSTĘPOWANIA NAUCZYCIELI  W SYTUACJACH 
ZAGROŻENIA DZIECI  I  MŁODZIEŻY DEMORALIZACJĄ ORAZ W 
INNYCH SYTUACJACH KRYZYSOWYCH W SZKOLE  

 

Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 stycznia 2018 r. zmieniające 

rozporządzenie w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkołach i placówkach systemu 

oświaty działalności wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu 

przeciwdziałania narkomanii 

Zapewnienie bezpieczeństwa fizycznego w szkole na wypadek wystąpienia na terenie 

szkoły zachowań agresywnych tj. agresji fizycznej i agresji słownej ucznia wobec ucznia lub 

nauczyciela. 

Procedura  postępowania  jest  uruchamiana  przez  osobę,  która  zauważyła 

przedmiotowe zachowanie lub której je zgłoszono. O stopniu zaawansowania procedury i 

podejmowanych w niej krokach decyduje: dyrektor placówki, a w przypadku jego nieobecności 

wicedyrektor lub pedagog szkolny. 

Czynnościami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placówki, 

wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona. 

1. Agresja fizyczna 

Należy bezzwłocznie podjąć działania mające na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego 

zjawiska. Obowiązkiem każdego pracownika szkoły, który zaobserwował atak agresji fizycznej 

lub został o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania. Pracownik szkoły powinien 

w sposób stanowczy i zdecydowany przekazać uczestnikom agresji, że nie wyraża zgody na 

takie zachowanie. Należy mówić dobitnie, głośno, stanowczo, używać krótkich komunikatów. 

W razie potrzeby należy zadbać o uniemożliwienie dalszego kontaktu miedzy uczniami 

Należy powiadomić pielęgniarkę szkolną (jeśli taka jest w szkole), pedagoga/psychologa i 

dyrektora szkoły oraz powiadomić wychowawcę/ów oraz rodziców (opiekunów prawnych) 

agresora i ofiary W  przypadku  zagrożenia  życia  (stan  nieprzytomny)  -  pielęgniarka, 

pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodziców (opiekunów prawnych). 

Opiekę  nad  uczniem podczas  udzielania pomocy medycznej, ale  bez możliwości udzielenia 

zgody na operację, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoły. 

Decyzję o dalszym leczeniu dziecka podejmują rodzice (opiekunowie prawni) 

poszkodowanego. 

Pedagog szkolny/psycholog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzają rozmowy z rodzicami 

(opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcą i ofiarą. Z rozmów sporządzają notatkę 
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Pedagog/psycholog szkolny powinien udzielić pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, 

wskazać, jak należy rodzić sobie w kontaktach z innymi. 

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczeństwa i wsparcia wymagają również 

świadkowie ataku. Należy przeprowadzić rozmowę ze świadkami przemocy, wyjaśnić im 

pojęcie agresji, przypomnieć normy i zasady reagowania na przemoc, ustalić działania w 

podobnych przypadkach. 

W przypadku wszczynania kolejnych ataków przez agresora, z widocznymi kutkami pobicia - 

szkoła kieruje sprawę na Policję, od postępowania której zależą dalsze losy sprawcy przemocy. 

Wobec agresora stosuje się konsekwencje przewidziane w statucie i/lub regulaminie szkoły. 

2. Agresja słowna 

Należy bezzwłocznie podjąć działania mające na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego 

zjawiska 

Należy powiadomić wychowawcę klasy i/lub dyrektora, pedagoga/psychologa. 

Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza rozmowę z uczniem mającą na celu 

wyjaśnienie okoliczności zdarzenia. Rozmowę z ofiarą i agresorem należy przeprowadzić 

osobno. 

Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowę ze sprawcą i ofiarą w celu 

ustalenia okoliczności zdarzenia, ustala wraz ze sprawcą formę zadośćuczynienia. 

O zaistniałym zdarzeniu należy poinformować rodziców/opiekunów prawnych uczestników 

zdarzenia. 

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzielić pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, 

wskazać, jak należy rodzić sobie w kontaktach z innymi, 

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczeństwa i wsparcia wymagają również 

świadkowie ataku. Należy przeprowadzić rozmowę ze świadkami przemocy, wyjaśnić im 

pojęcie agresji, przypomnieć normy i zasady reagowania na przemoc, ustalić działania w 

podobnych przypadkach. 

W poważnych przypadkach np. uzyskania informacji o popełnieniu przestępstwa ściganego z 

urzędu lub przestępstwa ściganego na wniosek poszkodowanego powiadamiana jest Policja. 

Wobec ucznia przejawiającego zachowania agresywne stosuje się konsekwencje przewidziane 

w statucie lub regulaminie szkoły. 

Należy zapoznać  się  z czynnościami realizowanymi w  trakcie uruchamiania procedury, 

brać udział w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury, mieć zapisane numery 

telefonów osób odpowiedzialnych za uruchomienie procedury, znać swoje zadania na wypadek 
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uruchomienia procedury, szkolić  uczniów w  zakresie postępowania  na wypadek uruchomienia 

procedury, stosować się do poleceń osoby zarządzającej sytuacja kryzysową. 

 

KRADZIEŻ LUB WYMUSZENIE PIENIĘDZY PRZEDMIOTÓW WARTOŚCIOWYCH 

Celem procedury jest określenie sposobu postępowania na wypadek stwierdzenia w szkole 

przypadku kradzieży lub wymuszenia pieniędzy lub przedmiotów wartościowych, dokonanego 

przez ucznia. 

Kradzież lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartości: 

Działania mające na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zostać podjęte 

bezzwłocznie 

Osoba,  która  wykryła  kradzież,  winna  bezzwłocznie  powiadomić dyrektora szkoły. 

Należy przekazać sprawcę czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoły) pod opiekę 

pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoły. 

Należy   zabezpieczyć   dowody   przestępstwa   tj. przedmiotów pochodzących z kradzieży lub 

wymuszenia i przekazania ich Policji. 

We współpracy z pedagogiem szkolnym należy ustalić okoliczności czynu. 

Dyrektor szkoły winien wezwać rodziców (opiekunów prawnych) sprawcy i przeprowadzić 

rozmowy z uczniem w ich obecności.  

Należy powiadomić Policję. 

 

Do podejmowania działań interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych w szkole zobowiązuje 

Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie 

szczegółowych form działalności wychowawczej i zapobiegawczej wśród dzieci i młodzieży 

zagrożonych uzależnieniem.  

W myśl tego dokumentu szkoły i placówki podejmują działania interwencyjne polegające 

na powiadomieniu rodziców i policji w sytuacjach kryzysowych, w szczególności, gdy dzieci i 

młodzież używają, posiadają lub rozprowadzają środki odurzające..  

 

DZIAŁANIA INTERWENCYJNE 

W przypadku uzyskania informacji, że uczeń który, nie ukończył 18 lat, używa alkoholu lub innych 

środków w celu wprowadzenia się w stan odurzenia, uprawia nierząd, bądź przejawia inne 

zachowania świadczące o demoralizacji, nauczyciel powinien podjąć następujące kroki: 

1. 1. Przekazać uzyskaną informację wychowawcy klasy. 

http://pedagogszkolny.pl/zmoje/rozpdemoralizacja.htm
http://pedagogszkolny.pl/zmoje/rozpdemoralizacja.htm
http://pedagogszkolny.pl/zmoje/rozpdemoralizacja.htm
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2. 2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoły. 

3. 3. Wychowawca wzywa do szkoły rodziców (prawnych opiekunów) ucznia i przekazuje im 

uzyskaną informację. Przeprowadza rozmowę z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecności.  

4.W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiązuje ucznia do zaniechania negatywnego 

postępowania, rodziców zaś bezwzględnie do szczególnego nadzoru nad dzieckiem. W toku 

interwencji profilaktycznej może zaproponować rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej 

placówki i udział dziecka w programie terapeutycznym. 

4. 5. Jeżeli rodzice odmawiają współpracy lub nie stawiają się do szkoły, a nadal z wiarygodnych 

źródeł napływają informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, szkoła pisemnie powiadamia 

o zaistniałej sytuacji sąd rodzinny lub policję (specjalistę ds. nieletnich). 

5. 6. Podobnie, szkoła powiadamia sąd lub policję, jeżeli wykorzysta wszystkie dostępne jej środki 

oddziaływań wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzeżenie ucznia, spotkania 

z pedagogiem, psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów. 

Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tych instytucji. 

6. Jeżeli zachowania świadczące o demoralizacji przejawia uczeń który ukończył 18 lat, a nie jest to 

udział w działalności grup przestępczych czy popełnienie przestępstwa, to postępowanie 

nauczyciela powinno być określone przez wewnętrzny regulamin szkoły. 

7. W przypadku uzyskania informacji o popełnieniu przez ucznia, który ukończył 17 lat, przestępstwa 

ściganego z urzędu lub jego udziału w działalności grup przestępczych, zgodnie     

z art. 304 § 2 kodeksu postępowania karnego, szkoła jako instytucja jest obowiązana niezwłocznie 

zawiadomić o tym prokuratora lub policję. 

Kategorie przestępstw z Kodeksu Karnego ścigane z urzędu: 

- udział w bójce lub pobiciu 

- doprowadzenie małoletniego poniżej lat 15 do obcowania płciowego lub poddania się innej 

czynności płciowej, 

- znęcanie się psychiczne lub fizyczne, 

 - naruszenie nietykalności cielesnej funkcjonariusza, 

- podrabianie dokumentów, 

- kradzież , kradzież z włamaniem, 

- rozbój , przywłaszczenie, oszustwo, 

- wywieranie wpływu na świadka w celu skłonienia go do cofnięcia skargi lub wpłynięcia na 

złożone zeznania, 
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W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że na terenie szkoły znajduje się uczeń będący pod 

wpływem alkoholu lub narkotyków powinien podjąć następujące kroki 

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy. 

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze względów bezpieczeństwa nie pozostawia go 

samego; stwarza warunki, w których nie będzie zagrożone jego życie ani zdrowie. 

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzeźwości lub odurzenia, ewentualnie udzielenia 

pomocy medycznej. 

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoły oraz rodziców/opiekunów, których zobowiązuje 

do niezwłocznego odebrania ucznia ze szkoły. Gdy rodzice/opiekunowie odmówią 

odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placówki służby 

zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po 

ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoły/placówki. 

5. Szkoła zawiadamia najbliższą jednostkę policji, gdy rodzice ucznia będącego pod wpływem 

alkoholu - odmawiają przyjścia do szkoły, a jest on agresywny, bądź swoim zachowaniem 

daje powód do zgorszenia albo zagraża życiu lub zdrowiu innych osób. W przypadku 

stwierdzenia stanu nietrzeźwości, policja ma możliwość przewiezienia ucznia do izby 

wytrzeźwień, albo do policyjnych pomieszczeń dla osób zatrzymanych - na czas niezbędny 

do wytrzeźwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia się 

rodziców/opiekunów oraz sąd rodzinny jeśli uczeń nie ukończył 18 lat. 

1. Jeżeli powtarzają się przypadki, w których uczeń (przed ukończeniem 18 lat) znajduje się pod 

wpływem alkoholu lub narkotyków na terenie szkoły, to szkoła ma obowiązek powiadomienia    

o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sądu rodzinnego.  

2. Spożywanie alkoholu na terenie szkoły przez ucznia, który ukończył 17 lat, stanowi wykroczenie 

z art. 43 ust. 1 Ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości   

i przeciwdziałaniu alkoholizmowi. Należy o tym fakcie powiadomić policję. Dalszy tok 

postępowania leży w kompetencji tej instytucji. 

W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoły substancję przypominającą 

wyglądem narkotyk powinien podjąć następujące kroki: 

1. Nauczyciel zachowując środki ostrożności zabezpiecza substancję przed dostępem do niej osób 

niepowołanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, próbuje (o ile to jest 

możliwe w zakresie działań pedagogicznych) ustalić, do kogo znaleziona substancja należy. 

2. Powiadamia o zaistniałym zdarzeniu dyrektora szkoły i wzywa policję.  

http://pedagogszkolny.pl/viewpage.php?page_id=27
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3. Po przyjeździe policji niezwłocznie przekazuje zabezpieczoną substancję i przekazuje informacje 

dotyczące szczegółów zdarzenia. 

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że uczeń posiada przy sobie substancję 

przypominającą narkotyk, powinien podjąć następujące kroki 

1. Nauczyciel w obecności innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo żądać, aby 

uczeń przekazał mu tę substancję, pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni (we własnej 

odzieży), ewentualnie innych przedmiotów budzących podejrzenie co do ich związku   

z poszukiwaną substancją. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonać czynności przeszukania 

odzieży ani teczki ucznia - jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla policji. 

2. O swoich spostrzeżeniach powiadamia dyrektora szkoły oraz rodziców/opiekunów ucznia    

i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa. 

3. W przypadku, gdy uczeń, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji    

i pokazania zawartości teczki, szkoła wzywa policję, która przeszukuje odzież i przedmioty 

należące do ucznia oraz zabezpiecza znalezioną substancję i zabiera ją do ekspertyzy. 

4. Jeżeli uczeń wyda substancję dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu, 

zobowiązany jest bezzwłocznie przekazać ją do jednostki policji. Wcześniej próbuje ustalić,     

w jaki sposób i od kogo, uczeń nabył substancję. Całe zdarzenie nauczyciel dokumentuje, 

sporządzając możliwie dokładną notatkę z ustaleń wraz ze swoimi spostrzeżeniami. 

UWAGA: 

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziałaniu narkomanii w Polsce karalne jest:                 

- posiadanie każdej ilości środków odurzających lub substancji psychotropowych               

- wprowadzanie do obrotu środków odurzających                                                                            -  

- udzielanie innej osobie, ułatwianie lub umożliwianie ich użycia oraz nakłanianie                                               

do użycia                                                                                                                                               

- wytwarzanie i przetwarzanie środków odurzających 

Każde z wymienionych zachowań jest czynem karalnym w rozumieniu przepisów ustawy  

o postępowaniu w sprawach nieletnich, jeśli sprawcą jest uczeń, który ukończył 13 lat, a nie 

ukończył 17 lat. 

Z przestępstwem mamy do czynienia jeżeli któryś z wymienionych czynów popełni uczeń, po 

ukończeniu 17 lat. W takiej sytuacji mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - 

Kodeks postępowania karnego.  

Jeżeli przestępstwo ma miejsce na terenie szkoły, należy wezwać policję.  
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W każdym przypadku popełnienia czynu karalnego przez ucznia, który nie ukończył 17 lat 

należy zawiadomić policję lub sąd rodzinny, a w przypadku popełnienia przestępstwa przez 

ucznia, który ukończył 17 rok życia prokuratora lub policję (art. 4 Upn i art. 304 Kpk).  

Postępowanie wobec ucznia – sprawcy czynu karalnego lub przestępstwa 

1. niezwłoczne powiadomienie dyrektora szkoły 

2. ustalenie okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia 

3. przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoły) dyrektorowi 

szkoły, lub pedagogowi szkolnemu pod opiekę 

4. powiadomienie rodziców ucznia-sprawcy 

5. niezwłoczne powiadomienie policji w przypadku gdy sprawa jest poważna (rozbój, 

uszkodzenie ciała, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoły i jego tożsamość nie 

jest nikomu znana 

6. zabezpieczenie ewentualnych dowodów przestępstwa, lub przedmiotów 

pochodzących   z przestępstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na 

terenie szkoły używa noża i uciekając porzuca go lub porzuca jakiś przedmiot 

pochodzący z kradzieży).  

Postępowanie nauczyciela wobec ucznia, który stał się ofiarą czynu karalnego 

1. udzielenia pierwszej pomocy (przed medycznej), bądź zapewnienia jej udzielenia 

poprzez wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznała obrażeń 

2. niezwłoczne powiadomienie dyrektora szkoły 

3. powiadomienie rodziców ucznia 

4. niezwłoczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczność 

profesjonalnego zabezpieczenia śladów przestępstwa, ustalenia okoliczności  

i ewentualnych świadków zdarzenia. 

W przypadku znalezienia na terenie szkoły broni, materiałów wybuchowych, innych 

niebezpiecznych substancji lub przedmiotów, należy zapewnić bezpieczeństwo 

przebywającym na terenie szkoły osobom, uniemożliwić dostęp osób postronnych do tych 

przedmiotów i wezwać policję - tel.997 lub 112.  

 

METODY WSPÓŁPRACY SZKOŁY Z POLICJĄ 

Procedura postępowania w przypadku wykonywania przez policję czynności służbowych wobec 

uczniów na terenie szkoły. 
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1. Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi powód przybycia i okazuje 

legitymację służbową. 

2. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji służbowej policjanta w celu 

sporządzenia własnej dokumentacji. 

3. Policjant informuje dyrektora o zamiarze zatrzymania/ przesłuchania ucznia. 

4. Pedagog szkolny lub nauczyciel sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora 

/pedagoga, gdzie policjant informuje ucznia o przyczynach przybycia  

i czynnościach jakie zostaną wykonane w związku ze sprawą np. przesłuchanie , 

rozmowa,  

5. Dyrektor mając na względzie dobro ucznia stwarza policjantowi odpowiednie 

warunki do wykonywania czynności służbowych podejmowanych wobec ucznia. 

6. Policja informuje rodziców nieletniego, opiekunów prawnych o wykonywanych 

czynnościach i zobowiązuje ich do przybycia do szkoły w celu uczestniczenia  

w czynnościach. Policja ma prawo przesłuchać nieletniego, przesłuchać świadków 

oraz zatrzymać nieletniego. Tego typu działania może podjąć w sytuacjach 

niecierpiących zwłoki ( podejrzenie popełnienia czynu karalnego, konieczność 

zabezpieczenia dowodów itp.) 

7. Jeżeli uczeń  przesłuchiwany nie ukończył 15 lat czynności z jego  udziałem 

powinny być w miarę możliwości przeprowadzane w obecności rodziców 

/prawnych opiekunów chyba, że dobro postępowania stoi temu na przeszkodzie. W 

przypadku niemożności uczestnictwa rodziców w przesłuchaniu nieletniego 

(znaczna odległość zamieszkania od szkoły,  nieobecność w domu) dyrektor 

wyznacza pedagoga , wychowawcę lub innego nauczyciela do uczestnictwa  

w czynnościach, które są przeprowadzane w szkole. 

8.  Dyrektor/ pedagog informuje telefonicznie rodziców o podjętych działaniach 

względem ich dziecka, w sytuacji rozmowy,  rozeznania czyli czynności 

nieprocesowej nie jest wymagana zgoda i obecność rodziców. 

9. W przypadku zaistnienia przesłanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie 

Dziecka  policjant informuje o tym rodziców pedagoga szkolnego. 

1. Przy realizacji czynności policyjnych należy zachować dyskrecję , nie nagłaśniając sprawy  

a uczniowi zapewnić pełną swobodę wypowiadania się.  
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W ramach długofalowej pracy profilaktyczno – wychowawczej szkoła i policja utrzymują stałą, 

bieżącą współpracę w zakresie profilaktyki zagrożeń. Koordynatorami współpracy powinni być: 

pedagog/psycholog szkolny oraz specjalista ds. nieletnich i patologii właściwej jednostki policji.  

Do współpracy ze szkołą zobowiązany jest także dzielnicowy, w rejonie którego znajduje się 

szkoła. Pracownicy szkoły wyznaczeni do współpracy z policją, specjaliści ds. nieletnich  

i patologii oraz dzielnicowi powinni wspólnie ustalić wzajemnie zasady kontaktu, by móc na 

bieżąco wymieniać informacje i rozwiązywać problemy związane z bezpieczeństwem i dobrem 

uczniów. 

W ramach współpracy policji ze szkołą organizuje się: 

o -spotkania pedagogów szkolnych, nauczycieli, dyrektorów szkół z zaproszonymi specjalistami  

ds. nieletnich i patologii, podejmujące tematykę zagrożeń przestępczością oraz demoralizacją dzieci 

i młodzieży w środowisku lokalnym 

o -spotkania tematyczne młodzieży szkolnej z udziałem policjantów m.in. na temat 

odpowiedzialności nieletnich za popełniane czyny karalne, prawnych aspektów narkomanii, 

wychowania w trzeźwości itp. oraz z młodszymi uczniami, na temat zasad bezpieczeństwa, 

zachowań ryzykownych oraz sposobów unikania zagrożeń 

o -informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoły wypełniających znamiona przestępstwa, 

stanowiących zagrożenie dla życia i zdrowia uczniów oraz przejawach demoralizacji dzieci  

i młodzieży 

o -udzielanie przez policję pomocy szkole w rozwiązywaniu trudnych, mogących mieć podłoże 

przestępcze problemów, które zaistniały na terenie szkoły 

o -wspólny – szkoły i policji - udział w lokalnych programach profilaktycznych związanych  

z zapewnieniem bezpieczeństwa uczniom oraz zapobieganiem demoralizacji  i przestępczości 

nieletnich. 
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XI. ZASADY BEZPIECZNEGO KORZYSTANIA Z ZASOBÓW SIECI 

 

 

I. Chroń siebie i swoje dane online. 

Nie podawaj innym loginów i haseł, korzystaj z oprogramowania antywirusowego, unikaj 

klikania w nieznane linki i załączniki w wiadomościach e-mail, zadbaj o ustawienia 

bezpieczeństwa na portalach społecznościowych, na których jesteś, stosuj trudne do 

odgadnięcia hasła. 

II. Bądź rozważny, zamieszczając zdjęcia w sieci czy wysyłając je.  

Z rozwagą zamieszczaj zdjęcia (własne i innych) na portalach społecznościowych, bądź też 

rozważna/y, gdy w inny sposób udostępniasz je znajomym. Zanim wyślesz komuś zdjęcie, na 

którym nie jesteś całkowicie ubrany/a lub które w inny sposób może cię kompromitować, 

zastanów się, czy jesteś na 100% pewny/a, że nie utracisz nad nim kontroli. Gdy udostępniasz 

cudze zdjęcia – pytaj o zgodę! 

III.           Pamiętaj, że w Internecie nie ma nic za darmo. 

Za to, co pobieramy płacimy w różny sposób: pieniędzmi, własnymi danymi, zgodą na 

oglądanie reklam lub też nieświadomym ściągnięciem szkodliwego oprogramowania, które 

może przejąć kontrolę nad naszym urządzeniem 

IV. Nie ufaj znajomym poznanym w sieci.  

Pamiętaj, że osoba po drugiej stronie nie musi być tym, za kogo się podaje. Nawet jeśli widzisz 

ją na wideo czacie – nie wiesz, czy wszystko, co ci mówi jest prawdą. 

V. Stosuj zasady dobrego wychowania i kultury także korzystając z Internetu. 

Nigdy nie wyśmiewaj, nie poniżaj, nie zastraszaj nikogo online! A jeśli dzieje się tak w gronie 

twoich znajomych – masz obowiązek powiedzieć o tym dorosłemu, któremu ufasz! 

VI. Szukaj pomocy, jeśli czujesz się zagrożony lub znasz osobę, która jest krzywdzona 

w sieci.  

Jeśli w sieci spotka Cię jakaś przykrość, lub ktoś będzie na tobie wymuszał zachowania, na 

które nie masz ochoty, domagał się pieniędzy itp. musisz poprosić o pomoc kogoś dorosłego – 
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rodziców, psychologa w szkole. Możesz tez zadzwonić na anonimowy Telefon Zaufania dla 

Dzieci i Młodzieży pod numer: 116 111. Tam na pewno znajdziesz pomoc.  

VII. Informuj dorosłych o podejrzanych treściach. 

Jeśli trafisz w Internecie na treści, które uznasz za podejrzane – informuj o tym natychmiast 

zaufanego dorosłego. Unikaj stron z treściami, budzącymi u ciebie silne emocje. 

VIII. Szanuj prawo własności w sieci. 

Nie ściągaj prac domowych z Internetu. To jest plagiat, a więc kradzież, czyli przestępstwo,  

a do tego zachowanie nieuczciwe. Podobnie – nie ściągaj filmów, muzyki itp. z nielegalnych 

źródeł. To jest ścigane prawem przestępstwo! Są też bezpłatne źródła muzyki w sieci,  

z których możesz skorzystać, nie naruszając prawa.  

IX.          Korzystaj z prawa cytatu.  

Wykorzystując w swoich pracach domowych, referatach, prezentacjach itp. materiały 

znalezione w Internecie, zawsze podaj imię i nazwisko cytowanego autora oraz link do miejsca, 

z którego te materiały pobrałeś. 

X. Korzystaj z innych aktywności, aby uniknąć uzależnienia od Internetu. 

Staraj się mieć dużo innych aktywności, poza obecnością online. Uprawiaj sport, czytaj książki, 

spotykaj się w wolnym czasie z przyjaciółmi, opiekuj się zwierzętami. Unikniesz  

w ten sposób zagrożenia uzależnieniem od sieci. 
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XII. WYSTĄPIENIE PRZYPADKU PEDOFILII W SZKOLE 

 

Zapewnienie bezpieczeństwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniów, na wypadek 

zagrożenia wewnętrznego wynikającego z możliwości pojawienia się osób, które psychicznie i 

fizycznie będą molestowały dzieci i nakłaniały do czynności seksualnych. 

W przypadku wystąpienia pedofilii w szkole należy bezzwłocznie podjąć działania mające na 

celu powstrzymanie tego zjawiska. 

 w pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrożenia należy powiadomić dyrektora oraz 

pedagoga/psychologa szkolnego 

 w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu się osób obcych, zaczepiających 

uczniów, należy bezzwłocznie powiadomić najbliższą placówkę Policji 

 następnie dyrektor szkoły winien przekazać pracownikom szkoły informację  

o stwierdzonym zagrożeniu 

 wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni winni podjąć działania profilaktyczne 

wśród uczniów w celu wskazania potencjalnego zagrożenia oraz wskazania 

możliwych form przekazania informacji o osobach, które mogą stwarzać zagrożenie 

Sposoby działania: 

 

 w przypadku stwierdzenia, że uczeń był molestowany, bezzwłocznie  powinni zostać 

powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu 

przeprowadzenia czynności sprawdzających, które umożliwią ustalenie sprawcy 

molestowania 

 

 wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualną rozmowę 

z uczniem (w obecności rodziców ustala przyczyny i okoliczności zdarzenia) 

  dyrektor winien wezwać do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia 

 

 wychowawca  lub  pedagog/psycholog  szkolny  winien  przeprowadzić rozmowę  

z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia, 
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 dyrektor szkoły w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali działania  

z  udziałem  psychologa  dziecięcego  lub  pedagoga  w  celu zapewnienia opieki na 

uczennicą/uczniem. 

XIII. PRZYPADEK ROZPOWSZECHNIANIA PRZEZ UCZNIA 

PORNOGRAFII W SZKOLE 

  

 

 

 

Zapewnienie bezpieczeństwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniów, na 

wypadek zagrożenia wewnętrznego związanego z rozpowszechnianiem materiałów  

o charakterze pornograficznym. 

W przypadku powzięcia przez nauczyciela/rodzica lub inną osobę informacji  

o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole należy bezzwłocznie 

powiadomić dyrektora szkoły oraz administratora sieci o zaistniałym zdarzeniu 

 

W przypadku, gdy uczeń przekazuje informację o osobach, które pokazywały materiały 

pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowości w celu uniknięcia ewentualnych 

konsekwencji, które mogą być związane z przemocą skierowaną wobec tego ucznia przez 

sprawców zdarzenia. 

Dyrektor szkoły winien przekazać informację o stwierdzonym zagrożeniu pracownikom 

szkoły. 

Sposób działania 

 

 

Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podjąć działania profilaktyczne wśród 

uczniów w celu wskazania zagrożeń, jakie niesie za sobą upublicznianie materiałów  

o charakterze pornograficznym oraz wskazania możliwych konsekwencji tego typu działań 

Dyrektor winien wezwać do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia, który 

rozpowszechniał materiały pornograficzne 

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzić rozmowę  

z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia. 
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XIV. PRZYPADEK PROSTYTUCJI W SZKOLE LUB WŚRÓD UCZNIÓW 

 

 

Kodeks Karny: art. 18 § 3, art. 203, art. 204. 

Zapewnienie bezpieczeństwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniów, na 

wypadek zagrożenia wewnętrznego związanego z prostytucją w szkole lub wśród uczniów. 

W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w której uczeń był świadkiem czynności 

mogących mieć znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujący zawiadomienie 

powinien powiadomić o zaistniałym wydarzeniu dyrektora szkoły. 

W przypadku uzyskania informacji, że uczeń, który nie ukończył 18 lat, uprawia nierząd, 

bądź przejawia inne zachowania świadczące o demoralizacji, nauczyciel powiadamia 

wychowawcę klasy, który powinien wezwać do szkoły rodziców/prawnych opiekunów 

ucznia. 

Sposób działania 

 

 

 

W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, że uczeń/uczennica świadomie 

lub nie, dopuszczał się czynności, które mogłyby być uznane za prostytuowanie się, 

powinien wezwać do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia. 

Wychowawca winien przeprowadzić rozmowę z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecności. 

W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiązuje ucznia do zaniechania negatywnego 

postępowania, rodziców zaś bezwzględnie do szczególnego nadzoru nad dzieckiem. W toku 

interwencji profilaktycznej można zaproponować rodzicom skierowanie dziecka do 

specjalistycznej placówki i udział dziecka w programie terapeutycznym. 

Jeżeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiają współpracy lub nie stawiają się do 

szkoły, a nadal z wiarygodnych źródeł napływają informacje o przejawach demoralizacji ich 

dziecka, dyrektor szkoły winien pisemnie powiadomić o zaistniałej sytuacji sąd rodzinny 

lub Policję (specjalistę ds. nieletnich). 

W sytuacji, gdy szkoła wykorzystała wszystkie dostępne jej środki oddziaływań 

wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzeżenia ucznia, spotkania z pedagogiem, 

psychologiem i itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów, dyrektor 
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szkoły winien powiadomić sąd rodzinny lub Policję. Dalszy tok postępowania leży  

w kompetencji tych instytucji. 

Jeżeli postępowanie świadczące o demoralizacji przejawia uczeń, który ukończył 18 lat, a 

nie jest to udział w działalności grup przestępczych, czy popełnienie przestępstwa, to 

postępowanie nauczyciela powinno być określone przez statut i/lub regulamin szkoły. 

W przypadku uzyskania informacji o popełnieniu przez ucznia, który ukończył 17 lat, 

przestępstwa ściganego z urzędu lub jego udziału w działalności grup przestępczych, 

zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoły jest obowiązany niezwłocznie 

zawiadomić o tym prokuratora lub Policję. 

Dyrektor szkoły winien powiadomić Policję o podejrzeniu popełnienia przestępstwa. 

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzić rozmowę  

z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia. 

Dyrektor szkoły w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala konieczność 

podjęcia działań z udziałem psychologa dziecięcego w celu zapewnienia opieki nad 

uczniem/uczennicą, którzy świadomie lub nie dopuszczali się czynności, które mogłyby być 

uznane za prostytuowanie się 

 

XV. PRZYPADEK NIEPOKOJĄCYCH ZACHOWAŃ 
SEKSUALNYCHUCZNIÓW W SZKOLE 

 

Zapewnienie  bezpieczeństwa  fizycznego,  psychicznego  i  emocjonalnego uczniów, na 

wypadek zagrożenia wewnętrznego związanego z zachowaniami uczniów o charakterze 

seksualnym. 

Nauczyciel lub inny pracownik szkoły pracownik powinien powiadomić wychowawcę klasy 

i/lub pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojących zachowań seksualnych 

uczniów w szkole, a jeżeli jest ich świadkiem, żąda od ucznia zaprzestania czynności i 

podejmuje z nim rozmowę wychowawczą. 

W  przypadku,  gdy  uczeń  przekazuje  nauczycielowi  informację  o niepokojących 

zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowości w celu uniknięcia 

ewentualnych konsekwencji, które mogą być związane z przemocą skierowaną wobec tego 

ucznia przez uczniów, którzy brali czynny udział w tego typu zachowaniach 
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Wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowę z uczniem oraz 

informuje o zaistniałym zdarzeniu rodziców ucznia. 

 Jeżeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczające dla zmiany jego 

zachowań, wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom informację  

o zachowaniu ich dziecka, zobowiązując ich jednocześnie do szczególnego nadzoru nad nim 

Wychowawca może wezwać rodziców/opiekunów prawnych ucznia do szkoły  

i przeprowadzić rozmowę z uczniem w ich obecności oraz ustalić z nimi dalsze wspólne 

postępowanie z dzieckiem. 

W sytuacji kiedy rodzice odmawiają współpracy lub nie reagują na wezwanie do pojawienia 

się w szkole, gdy szkoła wykorzysta dostępne jej metody oddziaływań wychowawczych i 

nie przynoszą one spodziewanych efektów, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny 

stopień demoralizacji (np. uprawianie nierządu), dyrektor szkoły  pisemnie powiadamia  o 

zaistniałej sytuacji Sąd Rejonowy Wydział Rodzinny i Nieletnich lub Policję – Wydział ds. 

Nieletnich. 

Gdy zachowanie ucznia może świadczyć o popełnieniu przez niego przestępstwa (np. 

gwałtu), pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem   szkoły   po uprzednim   

powiadomieniu   o   zajściu rodziców/opiekunów ucznia, zawiadamia najbliższą jednostkę 

Policji, która dalej postępuje zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog całe zdarzenie 

dokumentuje, sporządzając możliwie dokładną notatkę. 

Jeżeli postępowanie świadczące o demoralizacji przejawia uczeń, który ukończył 18 lat,  

a nie jest to udział w działalności grup przestępczych, czy popełnienie przestępstwa,  

to postępowanie nauczyciela powinno być określone przez statut i/lub regulamin szkoły. 

W przypadku uzyskania informacji o popełnieniu przez ucznia, który ukończył 17 lat, 

przestępstwa ściganego z urzędu lub jego udziału w działalności grup przestępczych, 

zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoły jako przedstawiciel instytucji jest 

obowiązany niezwłocznie zawiadomić o tym prokuratora lub Policję. 
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XVI. REGULAMIN BHP W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. JERZEGO 

BADURY W MIĘDZYBORZU 
 

 REGULAMIN BHP 

w Szkole Podstawowej im. Jerzego Badury w Międzyborzu 

 

Uchwalono na podstawie rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 

2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach  

i placówkach (tekst jedn. Dz.U. z 2020 r. poz. 1604). 

 

1. Znajomość podstawowych zasad bhp jest warunkiem odpowiedzialnej pracy każdego 

nauczyciela. 

 

2. Obowiązki nauczyciela przed rozpoczęciem zajęć z uczniami: 

 

a) posiadać wiedzę dotyczącą bhp w zakresie niezbędnym do realizacji zadań 

związanych z powierzonym stanowiskiem pracy lub pełnioną funkcją, 

b) odbyć obowiązkowe instruktaże i szkolenia, 

c) znać obowiązujące w szkole regulaminy i procedury dotyczące bhp. 

 

3. Obowiązki nauczyciela podczas zajęć z uczniami: 

 

a) nauczyciel ma obowiązek wejść do sali pierwszy, by sprawdzić, czy warunki do 

prowadzenia lekcji nie zagrażają bezpieczeństwu uczniów,  

b) jeśli sala lekcyjna nie odpowiada warunkom bezpieczeństwa – nauczyciel ma 

obowiązek zgłosić to do dyrektora szkoły w celu usunięcia usterek,  

c) przed dopuszczeniem do zajęć przy maszynach i innych urządzeniach technicznych 

w pracowniach nauczyciel powinien zapoznać uczniów z zasadami  

i metodami pracy zapewniającymi bezpieczeństwo i higienę pracy,  

d) przed zajęciami wychowania fizycznego nauczyciel sprawdza stan techniczny 

urządzeń i sprzętu sportowego, 

e) nauczyciel prowadzący zajęcia sportowe powinien zapoznać uczniów z zasadami 

bezpiecznego wykonywania ćwiczeń oraz uczestniczenia w grach i zabawach,  
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f) nauczyciel zobowiązany jest do punktualnego rozpoczynania i kończenia lekcji, 

g) podczas żadnych zajęć nauczyciel nie może pozostawić uczniów bez opieki,  

h) nauczyciel powinien dbać o czystość, ład i porządek w sali lekcyjnej podczas 

trwania lekcji i po jej zakończeniu. 

 

4. Obowiązki nauczyciela podczas przerw międzylekcyjnych: 

 

1) podczas przerw międzylekcyjnych nauczyciele pełniący dyżury pełnią nadzór  

i opiekę nad uczniami;  

2) podczas pełnienia dyżuru nauczyciele zobowiązani są do: 

 

a) punktualnego rozpoczynania i kończenia dyżuru,  

b) ciągłej obecności w miejscu wyznaczonym do pełnienia dyżuru, 

c) kontrolowania zachowań uczniów, 

d) natychmiastowej reakcji na niewłaściwe zachowania uczniów,  

e) przestrzegania zakazu otwierania okien na korytarzach, obowiązku zamykania 

na klucz drzwi do sal lekcyjnych,  

f) egzekwowania, by uczniowie nie opuszczali terenu szkoły podczas przerw. 

 

5. Powinności nauczyciela w przypadku zagrożenia pożarowego 

 

1) każdy nauczyciel ma obowiązek znać numery telefonów alarmowych; 

2) nauczyciel zobowiązany jest do przestrzegania instrukcji bezpieczeństwa 

pożarowego obowiązującego w szkole;  

3) nauczyciel powinien posiadać umiejętność posługiwania się podręcznym sprzętem 

gaśniczym; 

4) wychowawcy klas powinni zadbać, aby uczniowie zostali zapoznani ze szkolnym 

regulaminem ppoż., a także z: 

 

a) zasadami postępowania w razie zauważenia ognia, 

b) sygnałami alarmowymi na wypadek zagrożenia, 

c) planami ewakuacyjnymi,  

d) oznakowaniem dróg ewakuacyjnych, 
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e) zasadami zachowania i wynikającymi z tego obowiązkami. 

 

6. Postępowanie nauczyciela podczas wypadku: 

  

W sytuacji wypadku osoby pozostającej pod opieką szkoły nauczyciel powinien: 

 

1) zapewnić natychmiastową pomoc uczniowi, który uległ wypadkowi, 

2) jeśli zachodzi potrzeba, wezwać pogotowie ratunkowe, 

3) zawiadomić o wypadku higienistkę szkolną, dyrektora szkoły, pracownika służby 

bhp, 

4) niezwłocznie zawiadomić o wypadku rodziców/prawnych opiekunów ucznia, który 

uległ wypadkowi, 

5) zabezpieczyć miejsce wypadku, nie dokonywać w tym miejscu żadnych zmian. 

 

7. Powinności nauczyciela podczas wycieczki szkolnej 

 

Organizator wycieczki odpowiada za zdrowie i bezpieczeństwo powierzonych jego opiece 

uczniów. Nauczyciel ten zobowiązany jest: 

 

1) znać przepisy bhp dotyczące organizowania imprez turystyczno-krajoznawczych; 

2) znać szkolny regulamin wycieczek; 

3) opracować program wycieczki i przedstawić dyrektorowi szkoły w celu uzyskania 

akceptacji; 

4) uzyskać zgodę rodziców/opiekunów prawnych na udział dzieci w wycieczce; 

5) zapoznać rodziców i uczniów z programem oraz regulaminem wycieczki; 

6) zabrać odpowiednio wyposażoną apteczkę; 

7) przestrzegać warunków opieki nad uczniami: 

 

a) sprawować ciągły nadzór i opiekę nad uczestnikami wycieczki, 

b) kontrolować stan liczbowy uczniów, szczególnie podczas przemieszczania się, 

c) dyscyplinować uczestników wycieczki, jeśli zachodzi taka potrzeba. 
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8. Regulaminy pracowni, sal gimnastycznych, świetlicy, itp. udostępnione zostały  

w poszczególnych klasach. 


